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Conceptualizacion

Unidad Didactica

* Unidad o médulo de trabajo disefiado y desarrollado por docentes en funcion de las
caracteristicas propias de las especialidades que se imparten.

* Se desarrollan actividades que complementan el proceso de ensefianza aprendizaje,
teniendo como fin ultimo, lograr el aprendizaje significativo.

* En estas Unidades no se realizan transacciones econdmicas, por lo cual, no requieren
presentar Informes Econdmicos, solo Informe de Labores.
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Conceptualizacion

Unidad Didactica Productiva

eUnidad Didactica que genera recursos en su actividad, los cuales permiten su sostenibilidad
econdmica en el tiempo.

eRequiere la presentacion de Informe Econdmico, tal como lo establece el Articulo 161 del
Reglamento General de Juntas de Educacién y Juntas Administrativas.

*El manejo de los recursos econdmicos generado por las UDP esta regulado en el Articulo 158 del
Reglamento General de Juntas de Educacién y Juntas Administrativas.

Si la especialidad a la que pertenece una UDP deja de ofertarse, y la Unidad se ha visto beneficiada
con recursos de la Ley N°7372, debe presentarse el informe econdmico de ésta.
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Conceptualizacion

Unidad Productiva

e Unidad generadora de recursos ya sea por produccion, venta, alquiler, prestacidon de servicios u
otras actividades que desarrollan las Juntas Administrativas, utilizando los recursos provenientes de
actividades propias.

e Estas unidades no involucran a estudiantes ni profesores en sus procesos productivos, la Junta
Administrativa contrata o subcontrata el recurso humano requerido para su funcionamiento.

e La decision de desarrollar este tipo de Unidades debe corresponder con la Mision y Vision
Institucional, de manera que el planeamiento estratégico permita visualizar las prioridades que se
deben resolver, en términos de su contribucion al proceso de ensefianza aprendizaje.
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Fundamentacion Legal

Reglamento General de Juntas Administrativas y Juntas de Educacidn

Cuando los proyectos financiados con recursos de la Ley 7372 generen fondos, éstos deberan

N TR invertirse en el mismo proyecto, de manera tal, que se asegure su sostenibilidad econémica en el
tiempo (...) El Tesorero-Contador debe llevar un auxiliar contable de los fondos que se generen de
estos proyectos.
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Elaboracion de informes economicos de UDP

Los informes econdmicos de UDP son
instrumentos en los cuales se registran las
transacciones economicas (Ingresos y
Egresos) que se generan producto de su
funcionamiento.

Se debe presentar un informe econémico
por cada UDP.

Fechas
importantes UDP:

29 julio, 2024

Segundo Periodo:

13 diciembre, 2024
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Informe Econdmico-UDP a
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Ministorio de
Iducacian Pablica

Direccion de Educacion Técnica
vy Capacidades Emprendedoras

MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

DEPARTAMENTO DE ESPECIALIDADES TECNICAS

UNIDAD DE FINANCIAMIENTO Y COORDINACION TECNICA

Informe Econoémico-UDP

Nombre Centro Educativo

CTP/IPEC/CINDEA

Nombre de la Unidad

Cafeteria

Periodo del Informe

Segundo Periodo de 2023

Tipo de Actividad

Servicio de Alimentacion

N° Cuenta Bancaria y Entidad en
que se depositaron los fondos

100-1-058-8679- Banco Nacional de Costa Rica
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vQ G N° Factura
4e = A® 3
\»
.. .8 y/o N
Saldo Inicial Fecha b Descripcion Ingresos Egresos
8 Comprobante
’ .
> 3 I depodsito Y 4
\ R
I -
g q
saldo Inicial]l #279.000,00
Asient N® Factura / N® L
o Fecha Depésito Descripcion Ingresos Egresos Saldo
1 |20/07/2023 13267 Compra de insumos €57 500,00| @276.500,00
2 26/07/2023| 45744230 "C‘free”;gsde 10 cafés frios, 10 calientes, 35 #55.000,00 @331.500,00
3 |03/08/2023| 57650452 |venta de 12 cafés calientes £12.000,00 £342.500,00
4 |zoiose023| 96380457 1‘;’;2;9 5 cafes frios, 5 calientes y 10 @20.000,00 ©363.500,00
5 OF02023 36575 Compra de insumos limpieza @7.500,00 @356.000,00
6 |1smomeo23| 98141466 1‘;’;2;9 5 cafes frios, 5 calientes y 10 @20.000,00 @376.000,00
7 |11M0/2023 45823 Compra de insumos ©£85.000,00] E288.000,00
8 |1oMo/e023| os4spasg |VeNta de S cafésfrios, 5 calientes, 5 @©30.000,00 @©318.000,00
crepas, 5 desayunos

o |o7mM1zo2z| 9s12z080 g?en;:t:sde ¥ cafes frios, 3 calientes, 10 @20.000,00 @©338.000,00
10 |21M12023| 99135784 12:%39;19 B cafés frios, 3 calientes y 9 ©18.000,00 ©356.000,00
11 |24mM1/2023| 99546723 "C‘ffe”pt:;e 15 cafés frios, 10 calientes y 25 #50.000,00 #406.000,00
12 3I0M12023 29757 Compra de insumos limpieza &4 750,00 #401.250,00
Totales €£225.000,00| €157.750,00| @346.250,00

1.

Observaciones: 2.

3.
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Validacion del Documento

Nombre y apelidos: Nombre y apelidos: Nombre y apellidos:
Director (a) Presidente Junta Administrativa Tesorero (a) Contador (a)
Firma: Firma: Firma:

Elaborado por: anotar el Nombre y apellidos del (los) Coordinador (es) Técnico (s)
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https://adminmepcr-my.sharepoint.com/personal/sidaly_vega_ledezma_mep_go_cr/Documents/Documentos/Escritorio/Taller%20UDP/Informe%20de%20UDP.xlsx

Propuesta de
Certificacion
de Saldos

MINISTERIO DE
EDUCACION PUBLICA

GOBIERNO
DE COSTA RICA

Mombre v apellidos del Tesorero (a) Contador (&)
N*® de cédula

Contador (a) Privado (a)yPablico (a), Carnet M°
M= Teléfono

Comreo electranico

Direccion oficina

CERTIFICACION

Em mi condicion de Tesorero (a) Contador (a) de la Junta Administrativa del KNombre del

CTRIPEC/CINDEA, Cédula Juridica , Codigo Presupuestario . perteneciente a la
Direccion Regional de Educacion , cerifico gue ésta tiene un Saldo de monto en nilmeros y

en lefras commespondiente a las Unidades Didaciicas Productivas, depositados en la Cuenta Bancaria
de Fondos propios ndmero . en el Bancao

Se presenta el desglose del Saldo por cada Unidad:

Periodo al que corresponde el Infarme Econdmico Frimer o Sequndo Periodo de 20

N* Mombre de la UDP Saldo Inicial '"?:ﬁ:" Eﬂm:" Saldo Final

1 E0.00

2 E0.00

3 E0,00

4 E0,00

5 E0,00
Totales 0,00 0,00 E0,00 0,00

Se extiende la presente a solicitud de la Junta Administrativa para la presentacion del Informe

Econdmico correspondiente al (primer o segundo) periodo de 20 , ante la Direccion de Educacion
Técnica v Capacidades Emprendedoras, el dia del mes del afio

Firma digital

Mombre v apellidos del Tesorero (a) Contador {a)

MN® Carnet
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Estructura de presentacion digital del Informe UDP

. Nombre
/} Inicio
Depdsito-45744230

M Galeria -

Nombre

v & Ministerio de Educacién
_ UDP-Cafeteria
> Aplicaciones
_ Archivos de chat de Microsoft Teams - UDP-Gallinas Ponedoras

> _ Archivos transcritos ||]|i\> _ UDP-Lecherfa

> Datos adjuntos

Depdsito-57650452
Depdosito-96380457
Deposito-28138960

Deposito-28141466

N

Depdsito-28456458
Depdsito-99136781
Depdsito-99546723

~ UDP-Mantenimiento Equipo Coémputo Factura-13267

~ é Documentos Factura-29757

Certificacion de Saldos Cctura. 36575
> @l Escritorio

Oficio de entrega
b _ Informes-UDP-11P-2023

> Mis archivos de origen de datos

Factura-45823

IE-Cafeteria

BRPOORRNEEEODDE

IE-Cafeteria

El informe debe ser entregado mediante oficio emitido por parte del Director (a) del centro educativo.
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