ISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

VICEMINISTERIO ACADEMICO

Direccién de Educacion Técnicay
Capacidades Emprendedoras

Pl

e EDICION
LINEAM)JENTOS PARA LA
ELABORACION Y PRESENTACION
DE PROYECTOS 2024



) Y MINISTERIO DE GOBIERNO | e e e onaaae
EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA /

Jefaturas Direccion de Educacién Técnica y Capacidades Emprendedoras

Miguel Guevara Agiero Director
Guiselle Cruz Maduro Subdirectora
Joyce Mejias Padilla Jefa de Departamento de Especialidades Técnicas (DET)

Damaris Foster Lewis Jefa de Departamento de Vinculacion con la Empresa y
la Comunidad (DVEC)
Jefa de Departamento de Gestion de Empresas y

Patricia Urena Castrillo Educacién Cooperativa (DGEEC)

Comision Central

Jerry Quintero Figueroa Jefe Unidad de Gestion de Empresas del DGEEC
Andrea Vega Diaz Asesora Nacional DGEEC

José Daniel Corrales Céspedes Asesor Nacional DGEEC

Kattia Castro Novo Asesora Nacional DGEEC

Yerlin Chacén Barquero Asesora Nacional DGEEC

ﬁ.;.)(& G

*EDICION



GOBIERNO

DE COSTA RICA

MINISTERIO DE
EDUCACION PUBLICA

Direccion de Educacion Técnica y
/ Capacidades Emprendedoras

Centro de Estudios y Capacitacién Cooperativa CENECOOP
Centros Infegrados de Educaciéon de Adultos CINDEA
Colegios Técnicos Profesionales CTP
Comité Técnico de Revision CTR
Consejo Nacional de Cooperativas (CONACOOP) CONACOOP
Consejo Nacional para Investigaciones Cientificas y Tecnoldgicas CONICIT
Consequ Regionales de Vinculacion con la Empresa y la CORVEC
Comunidad
Departamento de Especialidades Técnicas DET
Departamento de Gestion de Empresas y Educacion Cooperativa DGEEC
Departamento de Vinculacion con la Empresa y con la

X DVEC
Comunidad
Direcciéon de Educacion Tecnica y Capacidades Emprendedoras DETCE
Educacién y Formaciéon Técnica Profesional EFTP
Instituto Nacional de Fomento Cooperativo INFOCOOP
Institutos Profesionales de Educaciéon Comunitaria IPEC
Ministerio de Educacion PUblica MEP
Morgo Noaongl de Cuollflcocpnes de la Educacion y Formacion MNC-EFTP-CR
Técnica Profesional de Costa Rica
Promotor de Emprendimiento e Innovacién PEl

ﬂME ﬁ A

*EDICION




EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA /

MINISTERIO DE GOBIERNO Direccion de Educacion Técnica y

/ Capacidades Emprendedoras

TABLA DE CONTENIDO

L =X =T 1 0 Lo [ 1 PN 6
INTRODUCCION ........ccveeeeeeeeereresesirsssssssssssssssssssssssssessessesssssesssssssssesssssesssssessssses 7
Objetivos de 1a EXPOTECNICA.........ccouereeeeereesseersessesssessesssesssssssssessssssessssssessssssessssssessssssesnes 8
(0] o T A A Lo Ty =T o =T | SO SOSTTORST 8

OB EtIVOS ESPECITICOS: ..ottt bbbt et b se st e se et ese b eseebe et ensebe s esensens 8
Actores de 10 EXPOTECNICA ..........eeueeeeueereniereeiereesereesessessesessessssossessssnssssnssssnsssses 9
Requisitos para 1a PartiCipacion.....c.cccceeeeeieeenierienniereeenneerensseeseenseeseensessenssesssnssessssssssesnnes 16
ELapas de 10 EXPOTECNICA ..........eeeeeeeevesvreevesuresssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnes 18
Etapa INSHIUCIONAL...cccuuieienciieeniciieieeerteneereeeneeerenneeeeassessensseeseensessesnssesesnssesssnnsssssnsnessennnes 18
Etapa Regional CORVEC ........ccccceiieeencereenneeieennerrenseseenssessenssesseanssssssnssssssnssessennsssssnnsssssnnnes 24

[ =T oL TN LV Lo T ] 4 T | N 28
Exposicidn del proyecto con dominio lingiiistico en una lengua extranjera........................ 30
Perfil el JUEZ ...ttt e st r e enss s s s s s e e s sn s s e s s s sesnnsssssssseennnsssssssasannn 30
INStrucciones Para @l JUEZ .....cccuciiieeeiiiinniiiiieniiiieeiiiieneiiiinieiienieiisnssisssessessssssssssssssanses 33
GUIA PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO....c..uueeeereeeeresseeesseeessevssssssssesssaees 34
Definicion de Proyecto .......ccceeeiiiiiiiiienniiiiiiiieniiiiiiieeniiiiiieessssisiiieessssssiressssssssssenes 34
ComponeNntes del ProYECLO ......ccccceerieeuneerreeniertenneereenseerenssessensseessnssecsesnsessssnssesssnssesssnnnnnns 35

1. DeESArrollo NUMEANO: ..ottt st sttt e be e be s e se s esesbesesbns 35

2. ESPECIaliZaAcion TECNICA ... ..ccocuieceeceeeectee ettt ettt ettt ettt et te ettt ae et e asete s eneans 35

3. Capacidades eMPrendeAOras: ... iiciiiicieiet ettt ettt et et eebe s be st e besbe st et e b e b e s essessessersereeseareas 38
Requisitos técnicos para la elaboracion del proyecto..........cccccveeeeiiiiiiiienneniciininennnniiininnee. 38

2L T T4 3 o TR =TT o ¢ | o o T 39
Estructura del informe @SCrito .......ciceeueiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirres s esssssssssseeeans 40

Lo POTEA0A oottt ettt ettt ettt ettt eteeteeteeteeae et et et et et et et et enteneeaeereeras 40

N (=T~ U o = o PRSP 40

B INEFOAUCCION ..ttt ettt bbbt st e te st e te s b ess et e asebe s ebe s ese s etesbeseabessssensesenes 40

. IMIAICO TEOIICO...uictitectieteeteeteee ettt et ettt ettt e et et et et et eab e st eseeteeteeseeteebeebesbeebabessensensensensessessessateas 41

5. Objetivo General y ESPECITICOS........couiiiiiiiicicceee ettt b e ns 42

*EDICION



MINISTERIO DE GOBIERNO Direccion de Educacidn Técnica y
EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RlCA/

Capacidades Emprendedoras

B.  IMELOAOIOZIA .. .cuiiceieceieet ettt ettt ettt ettt ettt eae et et et et ebe b ebe et ete et eteeteteebensetens 42
1 =11 - [l - OO 43
8. Modelo de Negocios (para la fase INStItUCIONAl)........ccoeieiiieiiiiiccceeeee s 48
[0 LT o [l N =Y <o ol o RSP R 48
1V T Yo [=] Fo T [T =Y -{o ol Lo TSRS 48
9. Plan de Negocios (Para los clasificados a la Etapa Regional y Nacional)..........cccccoceeiiiieeinennne. 49
La definicion del negocio 0 emprendimiento........cccuuuiiiiiiiiiiiiiceee e 49
El @StUAIO A8 MEICAO ..uviiiiiiiiiiiie ettt ettt et e st e e st e e s sbbe e s sabbeeesbbeessanbeeas 49
ST AW T Lo I <ol o o] o TSR 50
(I 2 o1 1= Yol o] o KPR STRR 50
El estudio de la inversion y finanCiamieNnto........ccccuiiiiiiiccciiieee et e e 50
El estudio ECONOMICO (INrESOS—EEIES0S) ..uueeiirreeiiireeeiiieeesitreeeerteeestteeessreeesssseeesssseeessssessssssees 50
Andlisis Financiero (evaluacion del Proyecto) .......ueeeeiiiciiieiie ettt e et e e e 51
10. Discusion de los Resultados Y CONCIUSIONES ..........ccucuieieuiiicuieieecece ettt 51
11. Competencias para el desarrollo NUMAN0 ..ot 51
N 2= £ T =Y ool - 1 ST PSTPRR 54
13. Anexos 0 Apéndices (OPCIONAI) c.c.cvcviuiiiieieiiicectcee ettt b et nns 54

REfE@IrENCIAS ......c...ceeeeeeereenierieeiiiiieiniierensiessensiissensssessnsssssssnssssssnsssssssnssssssnssssssnns DD

Anexo 1. Calendarizacidn de actividades ........occuiiiiiiiiiiiiiieee e 57
Anexo 2. Formularios Requeridos para la Participacion en la EXPOTECNICA ........ccocevevveveevevennnnns 59
Anexo 3. Formato del dOCUMENTO ESCIIt0.....ciiiuiiiiiiii ittt e e e ebrre e e e e s eaes 61
Anexo 4. Indicaciones del area de eXPOSICION .......uiiiiiiiciiiiiee e e s e e e e eees 63
Anexo 5. Ejemplo de representacion grafica del Modelo CANVAS .........cceeeeiiiiiiieeee e, 65
Anexo 6. Presentacidn de las Tablas y Figuras, Segin Normas APA, 72 ed. ......cceevvevveeeeeeeeeeeenennnn. 66
Anexo 7. Referencias segliin Manual de Publicacidn de la Asociacion Americana de Psicologia,

A =Tc PO PP PPPR 70

ﬁ.;.f)(& G

*EDICION



MINISTERIO DE GOBIERNO Direccion de Educacidn Técnica y

/ Capacidades Emprendedoras

EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA /

INDICE DE ILUSTRACIONES

llustracion 1. Etapas de 10 EXPOTECNICA ..ottt 18
llustracidn 2. Distribucion porcentual de la nota obtenida por cada proyecto............... 19
llustracion 3. Distribucion porcentual de la nota obtenida por cada proyecto............... 26
llustracion 4. Distribucion porcentual de la nota obtenida por cada proyecto............... 29

llustracién 5. Distribucion porcentual del tipo de jueces requerido en las etapas
INSHIUCIONQAI Y TEGIONGAL...viiiceeceeee ettt ettt teebe e besaeeae s e ae e 32
llustracion 6. Modelo de cartel de presentacion para personas estudiantes de

SE CUNTIONID ettt ettt e e e e et e e e et e e e eeesaa e esaaneeesaeseressaneeesaaseeesaaseneesaneeesaaneeesaanenessaneeessaeeens 63

INDICE DE TABLAS

Tabla 1. Conformacién del Comité Técnico de Revisidn por etapa ....ceeveeveeeeevecieeeeeneane, 9
Tabla 2. Conformacién del Comité de Juzgamiento por etapa .......ccceeeeeecieecieiciereee, 12

Tabla 3. Centros educativos que imparten la oferta de especialidades técnicas del pais

.................................................................................................................................................................. 20
Tabla 4. Cantidad de proyectos finalistas por CORVEC para la Etapa Nacional............. 26
Tabla 5. Categorias de participacion y tematicas vinculadas a cada categoria........... 35
Tabla 6. Autoevaluacion relacionada con la adquisicion o fortalecimiento de las

competencias para el desarrollo humano por parte de la persona estudiante .............. 52

ﬁ.;.f)(& G

*EDICION



MINISTERIO DE GOBIERNO Direccion de Educacidn Técnica y

/ Capacidades Emprendedoras

EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA//

PRESENTACION

El documento Lineamientos para la elaboracion y presentacion de proyectos en
la EXPOTECNICA 2024, brinda las orientaciones y disposiciones establecidas por la
Direccion de Educacion Técnica y Capacidades Emprendedoras (DETCE), para la
participacion de las personas estudiantes que asisten a servicios educativos que ofrece

la educacion técnica profesional, en esta actividad del dmbito extracurricular.

En este documento se presentan los lineamientos para cada una de las etapas
que se llevardn a cabo durante el curso lectivo 2024 para el desarrollo de la Feria
EXPOTECNICA 2024.

Estas acciones buscan cumplir con lo solicitado en la Ley 10365 Fomento de la
Cultura de Emprendimiento e Innovacion que en su articulo 4 indica “Los centros
educativos publicos y privados promoverdn la ensenanza y el fomento del
emprendimiento, la innovacion, la creatividad y el desarrollo de competencias para la

generacion de empresas...”
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INTRODUCCION

La EXPOTECNICA tiene como propdsito brindar un espacio dirigido a potenciar el
desarrollo de competencias: técnicas, genéricas, lingUisticas y para el desarrollo
humano en personas estudiantes que acceden a los servicios de la educaciéon técnica
profesional, propiciando las capacidades emprendedoras, la innovacién, la
investigacion y el uso de tecnologias con la finalidad de promover una formaciéon

integral, que facilite su empleabilidad de forma sostenible y responsable.

Constituye un espacio en el que las personas estudiantes de la Educacion Técnica
Profesional tienen la oportunidad de demostrar las capacidades desarrolladas durante
el proceso educativo, ante la comunidad educativa en general. Ademds, promueve
nuevas experiencias de aprendizaje en la persona estudiante y los motiva a explorar

opciones de desarrollo profesional asociados con la educacion técnica profesional.

Por otra parte, propicia la articulaciéon entre el estudiantado vy los profesionales de
diferentes campos y areas afines, relacionadas con la ingenieria, la tecnologia, el dibujo,
el diseno, el desarrollo de servicios en sectores afines con la contabilidad, banca y
finanzas, el turismo, los negocios, el secretariado, la salud ocupacional, entre otros; esto
también fortalece el proceso de aprendizaje promoviendo vocaciones en las diversas
dreas en las que el pais requiere talento humano técnico y la generacidon de

capacidades para la creaciéon de su propio negocio.

Para el personal docente, la EXPOTECNICA es una oportunidad para formar
estudiantes impulsores de nuevos conocimientos, con competencias requeridas por un
mundo cada vez mds competitivo. En este sentido, fomenta el desarrollo integral del
estudiantado, el emprendimiento y la empleabilidad, 1o que contribuye a su bienestar

particular y el desarrollo socioecondmico del pais.
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Obijetivos de la EXPOTECNICA

Objetivo general

Implementar actividades extracurriculares que proporcionen un espacio

mediante el cual las personas estudiantes de la educacién técnica profesional

potencien el desarrollo de competencias: técnicas, genéricas, lingUisticas y para su

desarrollo humano.

Objetivos especificos:

Estimular el mejoramiento de la educacion y formacion técnica profesional en
personas jovenes y adultos que asisten a servicios educativos de este
subsistema.

Promover un mejor nivel de desempeno y desarrollo de diversos fipos de
competencias en las personas estudiantes que cursan carreras técnicas en los
servicios educativos que brinda la EFTP.

Proporcionar un espacio mediante el cual el estudiantado demuestre las
competencias desarrolladas de forma integral y enfrente situaciones similares
a las que enfrentard en un entorno profesional.

Desarrollar actividades extracurriculares que estimulen la mejora continua del
aprendizaje de la Educacion Técnica Profesional en los estudiantes.
Potenciar el desarrollo de competencias especificas, socioafectivas,
emprendedoras y lingUisticas en los estudiantes de la EFTP que promueva su
empleabilidad, la creacidén de su propio negocio y/o el acceso a estudios de
educacién superior.

Dar a conocer a la comunidad educativa, el sector empresarial y el pais en
general, los alcances y el potencial de las personas estudiantes que cursan

carreras técnicas en los servicios educativos que oferta el MEP.
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ACTORES DE LA EXPOTECNICA

e Estudiante participante: estudiantes regulares pertenecientes a la Educacion

Diversificada Técnica.

e Docente tutor: docente de la institucidn a la que pertenecen los y las estudiantes y
que guia o asesora en el diseno de la investigaciobn o en el contenido

cientifico/ingenieril.

¢ Mentor: especialista externo encargado de guiary asesorar al estudiante en el diseno

del proyecto.

¢ Promotor de Emprendimiento e Innovacion: docente de apoyo para el desarrollo de
los emprendimientos en cada una de las especialidades técnicas, asi como la
participaciéon en actividades curriculares y extracurriculares relacionadas con el

emprendimiento y la innovacion.

e Comité Técnico de Revision (CTR): se encarga de gestionar los procesos de
evaluaciéon de los proyectos escritos, ademds de la inscripcion y su seguimiento. En
caso de que se presente alguna situacion (apelaciones, plagios, entre otros) que
amerite la toma de decisiones para la contfinuidad del proyecto a su siguiente etapa

el Comité Técnico de Revisidon serd el responsable.

Tabla 1. Conformacion del Comité Técnico de Revision por etapa

Integrantes del Comité Técnico de Revisidon

Etapa Institucional Etapa Regional (CORVEC)
e Director e Coordinadores
e Coordinador técnico técnicos
e Docentes técnicos e Docentes .
- Asesores nacionales
e Docente de Espanol colaboradores
. . DETCE

e Docente de Ciencias e Al menos un Promotor
e Promotor de de Emprendimiento e

Emprendimiento e Innovacioén del

Innovacion CORVEC

ﬁME : D
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Segun la tabla No. 1, el CIR institucional debe estar integrado por el director, el
coordinador técnico, docentes de los departamentos especializados para que
apoyen en aspectos técnicos propios de su elaboracién, un docente en Espanol y
uno de Ciencias, el Promotor de Emprendimiento e Innovacién, ademds de
profesionales externos expertos de la comunidad y el sector empresarial, de manera
que, como producto de su revisidn, se enriquezcan los proyectos participantes y la

formacién integral de los estudiantes.

Con el fin de evitar conflictos de interés en la Etapa Institucional, se prohibe designar
como evaluadores de los proyectos escritos a docentes de secundaria o técnicos del
mismo centro educativo, asi como padres de familia relacionados directamente con
alguna investigacion. Si el CTR no dispone de suficientes profesionales externos al
colegio, puede apoyarse en docentes técnicos relacionados con las categorias de

los proyectos de otras regiones educativas.
A este comité le corresponde revisar los siguientes aspectos:

e Comunicar los lineamientos técnicos y disposiciones establecidas por la DETCE en
este documento para la participacion en la actividad estudiantil.

e Verificar el cumplimiento de los lineamientos técnicos y disposiciones establecidas
por la DETCE en este documento.

e Redlizarla distribucion de los proyectos entre profesionales especializados externos
al centro educativo para su correspondiente revision.

e Garantizar dos revisiones de cada proyecto escrito participante en la Expo.

e Fiscalizar el proceso de inscripcidn de los proyectos participantes en las etapas
institucional, regional y nacional.

e Verificar o modificar la pertinencia de la categoria en la que el proyecto aparece
inscrito. Si hay un cambio debe ser comunicado a los estudiantes y tutor con
anterioridad. Esta decisidon es inapelable.

e Verificar el llenado de los formularios con la informacién solicitada.

e Velar por que los formularios se entreguen en las fechas establecidas.

ﬁ.;.f)(& G
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e Verificar que los Anexos EXPOTECNICA del 4 al 8 estén debidamente llenos y
cumplan con la legislacion nacional.

e Valorar que se cumpla con los requerimientos solicitados para la instalacién de los
proyectos en los estands.

e Verificar que los proyectos participantes correspondan a productos originales de
los estudiantes.

e Dar seguimiento a los proyectos de continuidad, de manera que se observen
mejoras sustanciales y estén debidamente evidenciadas en el contenido del

informe escrito.

En caso de no cumplir con estos aspectos, el comité no autoriza la participacion de

los estudiantes y tutor involucrados. Ademds, este comité debe:

e Verificar que los estudiantes presenten la bitdcora con el proyecto escrito desde
el inicio del proyecto en la fase centro educativo.

e Revisar cudles formularios especificos deben completar los participantes, segin el
fipo de proyecto.

e Informar el nUmero de proyectos inscritos por categoria para la seleccion de los
jueces.

e No permitir el manejo de sustancias corrosivas, dcidos y combustibles en la fase
de exposicion.

e No permitir la manipulacién de elementos y tejidos de animales vertebrados no
humanos de manera expuesta al publico.

e Regular el instrumental o dispositivos que puedan producir llama, chispa o
cualguier otra forma de combustion o de explosion.

e Las decisiones del CTR son inapelables; sin embargo, los estudiantes podrdn

solicitar una realimentacion cualitativa de su propio proyecto.

Comité de Juzgamiento: Responsable de organizar el proceso de juzgamiento de la
exposicién de los proyectos presentados en las tres etapas de la EXPOTECNICA. En

la tabla No. 20 se indican los infegrantes del comité en cada etapa.
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Tabla 2. Conformacion del Comité de Juzgamiento por etapa

Integrantes del Comité de Juzgamiento

Etapa Institucional Etapa Regional (CORVEC)

. , . e Coordinadores
e Coordinador técnico

. fécnicos
e Coordinador con la .
e Coordinador con la
empresa .
. empresa Asesores nacionales
e Orientadora
.. e Docentes DETCE
e 2 docentes técnicos
colaboradores

e Promotor de
Emprendimiento e
Innovaciéon

e 2 promotores de
Emprendimiento e
Innovaciéon

Al Comité de Juzgamiento le corresponden las siguientes funciones:

e Velar porla fransparencia del proceso en todo momento.

e Buscarlosjueces necesarios para el desarrollo del proceso de juzgamiento, segun
categorias y numero de proyectos inscritos, garantizando un minimo de tres
evaluaciones por proyecto.

e Realizar la distribucién de los jueces por proyecto segun el perfil profesional y la
categoria en la que se inscribid el proyecto.

e Crear una base de datos con los nombres, direcciones, nUmeros de teléfono,
lugar de trabajo, correo electrénico y especialidad de cada juez para la
evaluacién de los proyectos participantes.

e Garantizar el uso de los formularios oficiales.

e Acondicionar un espacio comodo y con herramientas tecnoldgicas para el
desempeno de los jueces.

e Preparar una sesion informativa, previo al proceso de juzgamiento en cada feria,
para que los jueces conozcan el proceso en forma detallada, la codificacion de
los proyectos, el tipo de instrumento de evaluacion, el sistema para recolectar y
tabular los datos, la obtencidn y la emisidén de los resultados a partir del formulario
Expo TEC-09.
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Tabular las calificaciones obtenidas del proceso de juzgamiento, a partir de los
formularios respectivos.

Entregar el acta de los ganadores (Expo TEC-12) al CTR, segun corresponda.

En caso de ser solicitado, brindar la realimentacion cualitativa sobre las dreas de

mejora de los proyectos participantes.

Las decisiones del Comité de Juzgamiento son definitivas y de cardcter inapelable.

e Comité Central Organizador: El Comité Central Organizador estd conformado, a nivel

regional, por representantes del centro educativo sede (Director, Coordinador

Técnico, Coordinador con la Empresa, Coordinador Académico, Orientador,

Promotor de Emprendimiento e Innovacion) y un representante de cada centro

educativo que conforma el CORVEC. En el caso de la etapa Nacional lo integran el

director(a) y subdirectora de la DETCE, las jefaturas y subjefaturas de los

departamentos y cuatro asesores nacionales del DGEEC. Le corresponde brindar

apoyo a las acciones de todos los equipos de trabajo relacionados con la

implementacion de la feria estudiantil.

Se encarga de:

Establecer las rutas de trabajo para la ejecucion de la actividad.

Conformar los comités necesarios para la ejecucion de la EXPOTECNICA.
Procurar la participacion de todos los centros educativos que conforman las
regionales.

Velar por el cumplimiento de las funciones asignadas a los comités de trabajo.
Promover la divulgacion para la ejecucion de la EXPOTECNICA.

Brindar asesoramiento e inducciones a los actores directos involucrados en el
proceso y otras instancias que considere necesarias.

Canalizar o dar seguimiento a las consultas o solicitudes no reglamentadas que
surjan durante la organizacion.

Propiciar la busqueda de socios estratégicos para el desarrollo de la actividad
estudiantil.

Coordinar el apoyo de la Cruz Roja, bomberos y policias, segun corresponda.
Brindar apoyo a la Junta Administrativa del colegio sede para la ejecuciéon de

acciones orientadas al desarrollo de la Expo.
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e Valorar la pertinencia de la representacion de los estudiantes en competiciones
infernacionales, segun las caracteristicas del proyecto y el propdsito de la
actividad.

e Comunicar mediante oficio, el derecho de participacion a las instituciones
ganadoras de premios internacionales.

e Solicitar alos directores de colegios sedes el informe econdmico presentado ante
el departamento de Juntas de la direccién regional de educacién de su

jurisdiccion.

Presentar un informe final de la ejecuciéon de la actividad de la etapa Regional
por medio del Anexo Expo TEC-14.

Comité de seguridad, montaje y equipo: Es el encargado de asignar el espacio fisico
para cada proyecto, de acuerdo con el nUmero de participantes y el espacio
disponible. Ademds, debe atender, aquellas solicitudes del CTR relacionadas con las
particularidades de los proyectos (suministros de agua, electricidad y otros servicios

solicitados en los formularios de inscripcion de cada proyecto, segun corresponda).

Cada Comité Central Organizador valorard si son justificadas las demandas de
servicios de cada proyecto. Los participantes que requieren de electricidad (120 o

220 voltios) deben cargar su propia extension y regleta debidamente rotuladas.

Los espacios ocupados durante la EXPOTECNICA deben brindar seguridad a los

organizadores, participantes, jueces vy visitas. Para tal efecto, el Comité de Seguridad,

Montaje y Equipo se encarga de:

e Velar porlaseguridad de los equipos instalados en los estands durante los tiempos
de alimentacion y actividades recreativas.

e Verificar el uso de equipo o instrumentos de seguridad que portan los estudiantes.

e Eliminar instrumentos punzo cortantes.

e No permitir la manipulacion de procesos sin los debidos implementos de
seguridad (gafas, guantes, gabacha, entre otros).

e Ubicar y verificar el 6ptimo estado de las zonas de evacuacién en caso de
incendio o sismo.

e Verificar plan de prevencién de riesgos y emergencias y su respectiva ejecucion.

ﬁ.;.f)(& G
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e Coordinar el protocolo de evacuacion en caso de una emergencia.

e Verificar el estado y uso apropiado de la instalacion eléctrica (regletas no
recargadas, verificar voltajes, contar con el acceso a caja de breakers o
conftroles eléctricos principales, entre otros), asi como contar con dispositivos de
apagado en casos de emergencia.

e Verificar la apertura de las puertas de evacuacion en caso de emergencia.

e Controlar la cercania de estudiantes, tutores o visitantes a zonas de peligro.

e Verificarla ventilacion de los espacios del drea de exhibicion de los proyectos.

e Contar con el equipo de seguridad bdsico.

e Capacitar una brigada del colegio técnico profesional sede.

¢ Ofras medidas de seguridad que determine el comité.

Comité de protocolo: Responsable de las ceremonias de inauguracion y clausura. Se

delega en este equipo de trabajo las acciones de protocolo que sean necesarias.

Inicia su trabajo con la actualizacién de los datos de los invitados especiales, con el

fin de enviar las invitaciones a la EXPOTECNICA. Parala etapa nacional, este comité

coordina con la Direccidén de Prensa y Relaciones Publicas del Ministerio de

Educacion Publica el envio masivo de comunicaciones.

Por otra parte, estd encargado de coordinar la asistencia de un maestro de

ceremonias y elaborar la agenda y los guiones de los actos de inauguracion y

clausura. Para la recepciéon y seguridad de los invitados a la feria se capacita un

grupo de edecanes.

Comité de premiacion: Este equipo de trabajo funciona para las tres etapas

Institucional, Regional CORVEC y Nacional, de acuerdo con el presupuesto asignado

a cada comisidon regional; le corresponde:

e Establecer las normas para oforgar los reconocimientos a los proyectos

ganadores.

e Buscar patrocinio externo cuando el presupuesto asignado sea insuficiente para

cubrir los gastos que demanda la premiacién de la actividad.

e Coordinar la entrega de los reconocimientos académicos (frofeos, certificados o
medallas), segun las categorias y menciones oficiales de participacion. Los

certificados de participacion, medallas u otros distintivos se entregardn a un

ﬁ.;.f)(& G
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representante del centro educativo participante y éste a su vez lo distribuird a los
estudiantes segun corresponda, no se debe hacer durante los actos de

premiacién o clausura.

e Losreconocimientos a los proyectos clasificados en la etapa regional se otorgan
por estudiante. Es importante enfatizar que no es vdlido conceder un Unico

galarddn a los estudiantes clasificados en un proyecto.

e Comité de alimentacién: Es el encargado de velar porque las delegaciones de
estudiantes y tutores de cada proyecto, asi como los profesionales que participen
como jueces, dispongan de refrigerios y alimentos necesarios durante la celebracién

de las actividades de competicidn en sus respectivas sedes.

Requisitos para la Participacion

En la EXPOTECNICA, pueden participar estudiantes regulares pertenecientes a la
Educaciéon Diversificada Técnica que inscriban sus proyectos, segun las disposiciones

generales indicadas en este documento.

Los equipos participantes pueden estar integrados por tres estudiantes como
maximo, desde la fase institucional. Si uno de ellos decide no participar en alguna de
las etapas determinadas, debe entregar una carta donde indique que renuncia a los

derechos de representacion, no asi a los de autor intelectual del proyecto.

También, debe autorizar a su (s) companero (os/as) para que represente(n) el
proyecto en las siguientes fases de la competencia. La carta de renuncia al proyecto
se entregard al Comité Técnico de Revision (CTR) antes de la ejecucion de cada etapa
de la EXPOTECNICA, sin excepcidn.

Si uno de los participantes no asiste a la exposicion del proyecto en cualquiera
de las tres etapas, no tiene derecho a reclamar algun reconocimiento en caso de que
el proyecto sea premiado. Si algun estudiante no participa en la exposicion en la etapa

institucional no podrd participar en las etapas siguientes.

ﬁ.;.f)(& G
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No existe limite de edad para la participacion del estudiantado, siempre y
cuando estén matriculados en alguno de los centros educativos autorizados, segun
distribuciéon de los 14 Consejos Regionales de Vinculacién con la Empresa vy la

Comunidad (CORVEC), conformadas por un total de 155 centros educativos.

Para la participacion del estudiantado en competiciones internacionales, rigen
las cldusulas establecidas por la entidad organizadora. Los organizadores de la
EXPOTECNICA Nacional fienen a cargo el cumplimiento de las fechas, la
documentacion y otros requerimientos. Los participantes deben presentar los

documentos de identificacion y de viagje, en forma legal y actualizada.

El estudiantado debe cumplir con cada una de las actividades propuestas para
cada etapa de la EXPOTECNICA.

*EDICION
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ETAPAS DE LA EXPOTECNICA

La EXPOTECNICA inicia en marzo de cada curso lectivo cuando la DETCE realiza
una induccion para informar sobre cudles son los lineamientos establecidos. En la
actividad, participan el director (a), coordinador técnico, coordinador con la empresa
y coordinador académico de cada centro educativo, el promotor de emprendimiento
e innovacidén en aqguellas instituciones que cuentan con este funcionario, mds un

docente de especialidad técnica.

llustracion 1. Etapas de la EXPOTECNICA

Etapa Institucional

Los centfros educativos que imparten la oferta de especialidades técnicas, de
cardacter publico o privado, organizan la etapa institucional de la EXPOTECNICA de
forma presencial, con el objetivo de seleccionar los dos proyectos ganadores que

representen a su institucion en la Etapa Regional.

En virtud de lo anterior, cada centro educativo debe contar con las evidencias
de ejecucion de la fase institucional, segun los lineamientos establecidos en el presente
documento, para obtener el derecho de confinuar en la segunda etapa de la

competicion.

*EDICION
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Para la organizaciéon de la etapa institucional, la administracién del centro

educativo debe contempilar los siguientes aspectos:

Inscripcion de los proyectos participantes, segiun categorias establecidas por la
DETCE que involucra los anexos: ExpoTEC-1 (Datos generales), ExpoTEC-2A
(consentimiento informado menor de edad), ExpoTEC-2B (consentimiento informado
mayor de edad), los anexos ExpoTEC del 3 al 8 segun corresponda, trabajo escrito
del proyecto. El CTR serd el encargado de recibir las inscripciones de los proyectos.
Organizacion de la logistica requerida para la ejecucion de la fase institucional.
Lectura y andlisis de los proyectos participantes, por parte del Comité Técnico de
Revision (CTR).

Juzgamiento de los proyectos el dia del evento.

Evaluacién proyecto
etapa institucional

llustracién 2. Distribucion porcentual de la nota
obtenida por cada proyecto

Para efecto de la evaluacion de los proyectos en la etapa institucional, la

llustracién 2 evidencia como el 60% de la nota corresponde al promedio del criterio de

tres jueces durante la exposicion del proyecto mediante el Anexo EXPOTEC-9. El 40% se

determina con base en el promedio de la revisidn del informe escrito por parte de dos

profesionales elegidos por el CTR mediante el Anexo EXPOTEC-10. Las dos mejores

calificaciones obtenidas los acreditan como los proyectos para representar al centro

educativo en la segunda etapa (Por CORVEC).

El tiempo con el que van a contar los participantes para exponer serd de 5

minutos y luego los jueces tendrdn un espacio de 5 minutos para preguntas.

AN v
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Los centros educativos que imparten la oferta de especialidades técnicas del pais

se organizardn en 14 CORVEC, con el fin de que cada uno de estos ejecute su Feria

Regional. Se detallan a continuacién los centros educativos:

Tabla 3. Centros educativos que imparten la oferta de especialidades técnicas del pais

DRE

INSTITUCION EDUCATIVA

CORVEC

DRE Guapiles

Agroportica

Gudcimo

Las Palmitas

Pococi

DRE Limoén

Bataan

CINDEA La Florida

Limon

Liverpool

Padre Roberto Evans Saunders

Valle de la Estrella

DRE Suld

Talamanca

Caribe

DRE Nicoya

Copal

Corralillo

Hojancha

La Mansion

Nandayure

Nicoya

DRE Peninsular

Coébano

Jicaral

Paquera

DRE Santa Cruz

27 de Abril

Carrillo

Cartagena

CINDEA Santfa Cruz

Santa Barbara

Santa Cruz

Sardinal

Chorotega
Peninsular

DRE Alajuela

Atenas

Bolivar

Carlos Luis Fallas

Corveca

*EDICION
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DRE

INSTITUCION EDUCATIVA

CORVEC

Carrizal

INVU Las Canas

IPEC de Pods

Jesus Ocana Rojas

Ricardo Castro Beer

Sabanilla

San Mateo

San Rafael de Alagjuela

San Rafael de Pods

Santa Eulalia

DRE Cartago

COVAOQO Diurno

COVAO Nocturno

Dulce Nombre

Fernando Volio Jiménez

Mario Quirds Sasso

Oreamuno

Orosii

Pacayas

San Agustin Ciudad de los Ninos

Santa Lucia

DER Los Santos

José Daniel Flores Zavaleta

San Pablo de Ledn Cortés

DRE Turrialba

La Suiza

Enire
Volcanes
y Café

DRE Coto

Carlos Manuel Vicente Castro

Corredores

Guaycara

Henry Francois Pittier

IPEC Agua Buena

Puerto Jiménez

Sabalito

Umberto Melloni Campanini

DRE Grande de Térraba

Osa

Fetsur

Heredia

Belén

CIT

Del Este
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DRE

INSTITUCION EDUCATIVA

CORVEC

Flores

Heredia

IPEC de Barva

IPEC de Santo Domingo

Mercedes Norte

San Isidro de Heredia

San Pedro de Barva

Santo Domingo de Heredia

Ulloa

Guarari

Carlos Pascua

DRE Grande de Térraba

Buenos Aires

DRE Pérez Zeleddn

Ambientalista Isaias Retana Arias

General Viejo

Pejibaye

Platanares

San Isidro de Pérez Zeledon

La Amistad

DRE Norte Norte

Guatuso

DRE San Carlos

Agropecuario de San Carlos

La Fortuna de San Carlos

La Tigra

Los Chiles

Nataniel Arias Murillo

Pital

Platanar

San Carlos (COTAI)

Santa Rosa de Pocosol

Venecia

DRE Sarapiqui

Puerto Viejo

Llanuras y
Montanas
del Norte

DRE Canas

Abangares

Canas

CINDEA Abangares

CINDEA Bebedero

Ndhuatl
Chorotega
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DRE

INSTITUCION EDUCATIVA

CORVEC

CINDEA La Palma

CINDEA Tilardn

IPEC Canas

IPEC Liberia

Tronadora

DRE Liberia

Barrio Irvin

La Fortuna de Bagaces

Liberia

DRE Norte Norte

Upala

DRE Aguirre

Jaco

Matapalo

Parrita

Quepos

DRE Puntarenas

CINDEA Judas

Esparza

IPEC Puntarenas

Puntarenas

Santa Elena

Pacifico
Central

DRE Puriscal

La Gloria

Mora

Palmichal

Puriscal

Turrubares

Puriscal
Unido

DRE San José Central

Algjuelita

Don Bosco

Granadilla

Hatillo

San Sebastidn

Uladislao Gdmez Solano

DRE San José Norte

Abelardo Bonilla Baldares

Calle Blancos

Purral

Vdasquez de Coronado

San José
Global
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DRE

INSTITUCION EDUCATIVA

CORVEC

DRE San José Oeste

Comercial y Servicios

Escazu

La Carpio

Pavas

Santa Ana

DRE Occidente

Calle Zamora

CINDEA La Paz

CINDEA San Isidro

Francisco J. Orlich

Piedades Sur

Rosario de Naranjo

Santo Cristo de Esquipulas

larcero

Técnicos de
Occidente

DRE Desamparados

Acosta

Aserri

Braulio Odio Herrera

Dos Cercas

José Albertazzi Avendano

José Figueres Ferrer

José Maria Zeleddn

Mdximo Quesada

Monsenor Victor Manuel Sanabria

Roberto Gamboa

San Juan Sur

Unidos por la
Excelencia

Etapa Regional CORVEC

La implementacién de la etapa regional se realizard considerando la estructura

de conformacion de CORVEC, la cual se divide en 14 regionales, conformadas por un

total de 155 centros educativos.

La decision de cudl colegio serd la sede de la regional del proximo curso lectivo

estd a cargo del CORVEC y deben comunicarla mediante oficio al director(a) de la

S TR A

*EDICION

24




MINISTERIO DE GOBIERNG | Direccién de educacien récrica y
EDUCACION PUBLICA | DE COSTA R‘ICA/

Direccidn de Educacion Técnica y Capacidades Emprendedoras en el mes de

diciembre.

Para la eleccién de la sede de la etapa Nacional asi como las sedes Regionales
CORVEC, se debe considerar las condiciones generales de la infraestructura, tales
como: seguridad, disponibilidad de infraestructura, dreas para el montaje de proyectos,
alimentacion, parqueo, baterias sanitarias, servicio de agua, electricidad e Internet;
extintores, requerimientos de potencia, los sistemas eléctricos, mecdnicos y estructurales

acordes con las caracteristicas generales o especificas de los proyectos.

En el caso de las sedes regionales, para los centros educativos que la conforman,
el CORVEC establece un cronograma donde rotan las sedes de forma anual segun las

condiciones senaladas.

La inscripcion de los proyectos ganadores de cada centro educativo se realizard
mediante los anexos: ExpoTEC-1, ExpoTEC-2A, ExpoTEC -2B, los anexos ExpoTEC del 3 al
8 segun corresponda, ExpoTEC -12 en formato PDF que deben entregarse en el tiempo
senalado por la DETCE (Anexo 1. Calendario de actividades) al correo electronico
indicado por cada CTR del CORVEC correspondiente. Al formulario se le debe adjuntar
el proyecto escrito en formato PDF. El responsable de enviar la informacidén anterior es
de la coordinacion técnica de cada centfro educativo. El envio incompleto de la
informaciéon de inscripcion o extempordneo descalifica el proyecto de la participacion

en la Feria Regional.

En esta etapa los participantes deben presentar un plan de negocios para su

evaluacion.

Evaluacién proyecto
etapa regional

g
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llustracién 3. Distribucion porcentual de la nota
obtenida por cada proyecto

Para la etapa Regional CORVEC, se considera la distribucion porcentual indicada
en la llustraciéon 3, donde evidencia como el 60% de la nota corresponde al promedio
del criterio de tres jueces durante la exposicion del proyecto mediante el Anexo
EXPOTEC-9. El 40% se determina con base en el promedio de la revision del informe
escrito por parte de dos profesionales elegidos por el CTR mediante el Anexo EXPOTEC-
10.

El tiempo con el que van a contar los participantes para exponer serd de 5

minutos y luego los jueces tendrdn un espacio de 5 minutos para preguntas.

Los proyectos ganadores de la Etapa Regional deben inscribirse para la Etapa
Nacional; sin embargo, de presentarse una duda razonable de que uno de los
partficipantes o equipo ha realizado una actividad fraudulenta para el desarrollo del
proyecto, que contradiga o se anteponga a los lineamientos descritos en este manual,

el comité organizador tiene la facultad de descadlificar el proyecto.

Los equipos finalistas tfienen la oportunidad de enviar el informe escrito con fodas
las correcciones y mejoras senaladas por los jueces, segun protocolo establecido por la
DETCE y las fechas contempladas en el calendario propuesto cuando se inscriban en la

Etapa Nacional.

Tabla 4. Cantidad de proyectos finalistas por CORVEC para la Etapa Nacional

CARIBE Guoplles, Limon r 4
y Suld
LLANURAS Y MONTANAS Norte Norte, San Carlos 12 5
DEL NORTE y Sarapiqui
Grande de Térraba
LA AMISTAD y Pérez Zeleddn 6 3
FETSUR Grande de Térraba 9 3
y Coto

ﬂME ﬁ A
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CORVECA Algjuela 13 5

PACIFICO CENTRAL Aguirre y Puntarenas 9 3

TECNICOS DE OCCIDENTE Occidente 8 3

ENTRE VOLCANES Y CAFE  C9rfago, Turrialba, 13 5
Los Santos

UNIDOS POR LA

EXCELENCIA Desamparados 11 4

HEREDIA Heredia 12 5

PURISCAL UNIDO Puriscal 5 3

. San José Oeste, San José

SAN JOSE GLOBAL Norte, San José Central 15 6

NAHUALT CHOROTEGA  horfe Norte, Canas 13 5
y Liberia

CHOROTEGA PENINSULAR  ~0nfa Cruz, Peninsular 16 6
y Nicoya

Los finalistas para la etapa nacional se determinan considerando el ranking de
puntaje obtenido y los espacios dispuestos para cada categoria segun se muestra en la
Tabla No. 4. Cada estudiante, por equipo después de almuerzo deberdn observar los
demads proyectos y votar por el que consideren tenga un mayor Emprendimiento e
innovaciéon. Con base en los resultados, se entregard un reconocimiento al proyecto
con mayor emprendimiento e innovacién segun el criterio de los estudiantes

participantes de la feria.

Es importante indicar que, ala hora de la premiacién, en cada uno de los eventos
regionales, si en el momento de enfregar los reconocimientos sobran premios, se debe
hacer una rifa de estos con todos los no ganadores y entregarlo en dicho evento. De

igual forma, si un estudiante no asiste a la Feria regional, no tendra derecho a recibir

A
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algin reconocimiento en caso de que su equipo resulte finalista, ni podra asistir a la feria

nacional.

Ademds de las funciones mencionadas al inicio de este documento, lo siguiente

le corresponde al Comité Central Organizador en esta etapa:

e Coordinar para que se dé al menos una charla a los tutores de los proyectos sobre
temadticas relacionadas con temas de innovacion y tecnologia durante el dia de la

feria regional.

e Elaboracion del acta de proyectos ganadores que clasifican a la etapa nacional
que incluya los siguientes datos: nombre y apellidos del o los participantes, nUmero
de cédula, centro educativo, nombre del proyecto, categoria y puntaje obtenido

mediante el Anexo Expo TEC-12 en formato Excel y PDF.

e Envio de la ndbmina de finalistas por categoria mediante oficio a los centros

educativos que participaron en esta etapa con copia a la UGE.
e Envio del trabajo escrito de los proyectos finalistas a la Etapa Nacional.

Todos los documentos anteriores deben enviarse por medio del correo

electréonico expotecnica@mep.go.cr en las fechas establecidas.

Etapa Nacional

La Ultima etapa de la EXPOTECNICA se realizard del 25 al 29 de noviembre en el
CTP San Rafael de Alajuela. El personal de la DETCE serd el responsable de disenar e
implementar los procedimientos requeridos para la evaluacién de los 120 proyectos
finalistas 2023 y 2024 mds los 20 proyectos de las Cooperativas Educativas seleccionadas
del 2023, asi como los relacionados con la Exposicion del proyecto con dominio
lingUistico en una lengua extranjera; se suman algunos proyectos internacionales

invitados.

La inscripcion de los proyectos ganadores de cada CORVEC se redlizard
mediante los anexos: ExpoTEC-1, ExpoTEC-2A, ExpoTEC -2B, los anexos ExpoTEC del 3 al
8 segun corresponda, ExpoTEC -12 en formato PDF que deben entregarse en el fiempo
senalado por la DETCE (Anexo 1. Calendario de actividades) al correo electrénico

indicado por cada CTR del CORVEC correspondiente. Al formulario se le debe adjuntar

ﬁ.;.é(& G
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el proyecto escrito en formato PDF. El responsable de enviar la informacidén anterior es
de la coordinacién técnica de cada centro educativo. El envio incompleto de la
informacién de inscripcion o extempordneo descalifica el proyecto de la participacion

en la Feria Regional.

Para los proyectos clasificados por categoria, el estudiante o equipo finalista
dispondrd de 5 minutos como mdaximo para exponer su proyecto y 5 minutos para un
espacio de preguntas, por parte del juez. Esimportante que el estudiantado se prepare
adecuadamente, domine muy bien el tema y exponga lo mas relevante. Silas personas

jueces necesitan informacion adicional, se lo indican a las personas estudiantes.

Evaluacién proyecto
Etapa Nacional

l

llustracién 4. Distribucion porcentual de la nota
obtenida por cada proyecto

La llustracion 4 contempla la distribucion porcentual por considerar para evaluar
los proyectos participantes en la etapa nacional. De esta manera, se evidencia como
el 60% de la nota corresponde al promedio del criterio de tres jueces durante la
exposicidon del proyecto mediante el Anexo EXPOTEC-9. El 40% se determina con base
en el promedio de la revision del informe escrito por parte de dos profesionales elegidos
por el CTR mediante el Anexo EXPOTEC-10.

El tiempo con el que van a contar los participantes para exponer serd de 5

minutos y luego los jueces tendrdn un espacio de 5 minutos para preguntas.
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En esta etapa nacional los participantes deben presentar su plan de negocio con
las correcciones de la etapa regional, esto en caso silas hubiese. Los proyectos finalistas

del 2023 deberdn presentar también su plan de negocios.

Posterior a la evaluacion de los proyectos, se consignan las calificaciones y
observaciones planteadas por los jueces en el formulario digital. Con base en el ranking

de notas obtenidas, se seleccionan los proyectos ganadores por categoria.

El Comité Central Organizador considerard la entrega de reconocimientos en
funcion de cada categoria participante siempre y cuando su nota sea igual o mayor a
85. Ademds, se enfregard un reconocimiento al proyecto con mayor emprendimiento e
innovacion segun el criterio de los demds estudiantes participantes de la feria.
Igualmente, esta coevaluacién se aplicard para brindar reconocimiento a uno de los

proyectos cooperativos participantes del 2023.

Exposicion del proyecto con dominio linglistico en una lengua
extranjera

El estudiantado tiene la oportunidad de inscribirse para exponer su proyecto en
una lengua extranjera. En este sentido, se les evaluard Unicamente la exposicion oral
ante los jueces, de manera individual, y pueden utilizar un recurso de apoyo en su

exposicion en la lengua extranjera elegida.

La asesoria nacional de inglés se encargard de contactar a las personas jueces,
coordinar la deliberaciéon de los resultados y comunicar al Comité de Juzgamiento cudl
centfro educativo obtuvo la mencion. Elinstrumento de evaluacion utilizado es adicional

a las categorias de la EXPOTECNICA y se puede visualizar en el anexo ExpoTEC-11.

En el formulario de inscripcion para la etapa nacional (ExpoTEC-1) se debe
seleccionar la casilla correspondiente para indicar su participacion en la exposicion del

proyecto en lengua extranjera.

Perfil del juez

El juez de la feria estudiantil debe reunir algunas caracteristicas ideales que, en

correspondencia con los principios éticos, le permitan llevar a cabo su labor. La
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idoneidad de los jueces con respecto a la categoria del proyecto es esencial para dar

la seguridad de que estan siendo evaluados como corresponde y garantizar la calidad.

El Comité de Juzgamiento debe reclutar los jueces entre las personas con mayor

educacién formal disponible en la comunidad y segun el siguiente perfil:

e Graduado de un programa de estudio universitario en funcién de los proyectos a

evaluar.

e Con amplios conocimientos o dominio del tema por juzgar. En los niveles regional y
nacional, es preferible disponer de algunos jueces especialistas de la disciplina para

garantizar la calidad y la excelencia de los proyectos.

e Con experiencia deseable en procesos de construccion y produccion de nuevo

conocimiento y emprendimiento.
e Paciente, con empatia por los estudiantes.
e Buen comunicador, agradable en su discurso y capaz de escuchar activamente.

e Con vision objetiva, que logre observar desde lo racional, la calidad real, econdmica

y social de los proyectos.

e Con sensibilidad subjetiva. Desde la dimensién cualitativa valora las habilidades, las

destrezas y la construcciéon y reconstruccion de las actitudes del proceso.

e Comprometido, capaz de dimensionar lo que representa para los estudiantes la

elaboracién y participacion de sus proyectos en la feria estudiantil.

e Brinda aportes constructivos a los estudiantes para que su aprendizaje no solo sea

para su proyecto, sino para su vida futura, al nivel personal, profesional y ciudadano.
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Profesionales
integrados al
mercado laboral
[NENEICEN[S
ingenieria

Docentes MEP de
otras Direcciones
Regionales de
Educacion

llustracidn 5. Distribucién porcentual del tipo de jueces requerido en las
etapas institucional y regional

La llustracién 5 evidencia que, del total de jueces por conseguir en las etapas
institucional y regional, el 80% deben ser profesionales inmersos en los sectores
productivos nacionales y el 20% docentes MEP de otras direcciones regionales de

educacion.

Algunas consideraciones que los jueces deben emplear para la evaluaciéon de

los y las estudiantes:

e Actividades readlizadas a lo largo del proceso de investigacion e incluidas en la

bitdcora.
e Detalle y exactitud de la investigacion, segun lo documentado en la bitdcora.
e Ufilizacion de los procedimientos de investigacion.

e Exposicion del proyecto desarrollada en un lapso de cinco minutos, seguidos por una

sesion de preguntas de cinco minutos.
e Llenado del anexo Expo TEC-9 como producto de la interaccion con los estudiantes.
e Uso de un trato amable, respetuoso y paciente.

e Desarrollo de ambiente de confianza, pero con objetividad y criticidad para brindar

recomendaciones a los participantes.
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Esfuerzo y calidad del tfrabajo presentado por los educandos, pues evalUa proyectos

de secundaria y no de profesionales o expertos en la materia.

Instrucciones para el juez

Antes de visitar los proyectos el juez debe:
Tomar un tiempo para familiarizarse con el formulario de evaluacion.

Revisar la lista de proyectos por valorar y cerciorarse de completar correctamente

cada formulario.

Asegurarse de que el teléfono celular se encuentre apagado o en modo silencioso

para que no interfiera con el proceso de evaluacién de un proyecto.
Al inicio de la evaluacion el juez debe:

Iniciar con un mensaje de motivaciéon para los jovenes por la participacion en la

actividad estudiantil.

Se recomienda que para la evaluacion del proyecto no coincidan dos o tres jueces

al mismo tiempo.

Completar el formulario de tal manera que no sea un distractor para los estudiantes

0 que sus anotaciones sean de acceso al publico.

Utilizar la seccidon de observaciones del formulario para realizar comentarios del
proyecto. Para el comité organizador es muy importante conocer los aspectos

positivos o de mejora de cada proyecto.
Durante la evaluacion:

Evaluar no solo el buen dominio verbal de los estudiantes, sino la calidad del

contenido y el proceso desarrollado.

Valorar los resultados obtenidos.

Considerar las respuestas de los estudiantes ante las inquietudes planteadas.
Propiciar la participacion de todos los integrantes del equipo.

Seariguroso pero agradable en su discurso.
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e Prestar atencién a la correccion de los errores u oportunidades de mejora de los

proyectos, pero hacerlo en forma constructiva.
Al finalizar la evaluacion:

e Brindarrecomendaciones sobre como puede fortalecer el proyecto o elevarlo a otfro

nivel de investigacion.
e Invitar a los estudiantes a seguir participando en los procesos de ferias educativas.

e Cerciorarse de que el formulario estd lleno y correcto antes de enviarlo, ya que el

sistema procesa los datos una vez recibida la evaluacion.

e Verificar que no retire por accidente algun documento original de los estudiantes
(productos del proceso de investigacion y diseno), pues pueden ser requeridos

posteriormente por ofro juez o el Comité organizador.

e Contactar al Comité de Juzgamiento, al finalizar la intervencion con los y las

estudiantes, si detecta alguna anormalidad en un proyecto.

e No olvidar firmar el formulario de evaluacion, de lo contrario la evaluaciéon queda

invalida.

GUIA PARA LA ELABORACION DEL PROYECTO

Definicion de proyecto

Conjunto de actividades articuladas cuyo propdsito es dar solucidon a un
problema o la satisfaccion de necesidades de la sociedad determinadas en un
momento definido, mediante el desarrollo de un servicio, prototipo o producto,
potenciando el alcance de competencias técnicas, la innovacion tecnoldgica, la

investigacion cientifica y el desarrollo humano.

Desde un enfoque colaborativo, el proyecto que se desarrolle busca fomentar la

identidad nacional y la sostenibilidad, ademds de contribuir con el desarrollo positivo de
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su enforno y de la comunidad, promoviendo la implementacién de herramientas que

garanticen su viabilidad y permanencia en el tiempo.

Componentes del proyecto

El proyecto estard integrado por tres grandes componentes, en las cuales la
persona estudiante demostrard las competencias que ha alcanzado. Dichos
componentes se vinculan con tres dreas fundamentales del proceso educativo que

desarrollan las personas estudiantes como parte integral del plan de estudio que cursan:

1. Desarrollo humano: Los programas de estudio de la Educacion Técnica
Profesional (ETP) guian el proceso de construccion de conocimientos en el
aula y su entorno, pero también el desarrollo de competencias especificas,
genéricas y para el desarrollo humano, con el objetivo de que la persona
estudiante pueda insertarse exitosamente en el mundo laboral de la carrera
técnica escogida o desarrollar su propio emprendimiento. Las personas
estudiantes que optan por la ETP, fortalecen su condicién de lider,
emprendedor y trasformador de situaciones, brindando soluciones a
problemdaticas de su entorno educativo.

2. Especializacion técnica: Se refiere a la seccién del proyecto mediante la
cual las personas estudiantes demostrardn las competencias técnicas
adquiridas en un drea (s) de formacion técnica determinada (s), con el
acompanamiento y asesoria de la persona tutora. Para tal efecto, es
necesario que el docente tutor y sus estudiantes seleccionen alguna de las

categorias de competencias disponibles.

Tabla 5. Categorias de participacion y temdaticas vinculadas a cada categoria

Temdticas vinculadas a las categorias

Produccioén Agricola - Produccion Agricola.
y Pecuaria - Produccién Pecuaria.
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Temadticas vinculadas a las categorias

Industria Alimentaria

- Procesamiento de ldcteos.

- Procesamiento de harinas.

- Procesamiento de carne.

- Procesamiento de frutas y vegetales.

- Procesamiento de otras materias primas.

Energias Renovables

-Proceso y diseno bioldgico.

- Proceso solar, materiales y diseno.

- Almacenamiento de energia.

- Generacion de energia por movimiento de viento
y agua.

- Generacion y almacenamiento de hidrégeno.

- Diseno y generaciéon térmica.

- Triboelectricidad y electrdlisis.

- Eficiencia energética.

Ingenieria Ambiental

- Biorremediacion.
-Recuperacién de tierras.

- Conftrol de la contaminacion.
-Reciclaje y gestion de residuos.
- Gestion de recursos hidricos.

Mecatrénica

- Mdquinas eléctricas.

- Andlisis y diseno de algoritmos para sistemas
mecatrénicos.

- Electréonica analdgica.

- Diseno de sistemas mecatronicos.

- Electrénica de potencia.

- Electroneumdtica y electrohidréulica.

- Automatizaciéon y redes industriales.

- Electrénica digital.

-Internet Industrial de las cosas.

- Biomecdanica.

-Teoria de control.

Tecnologias de la
Informacion aplicadas
a la Informatica

- Ciberseguridad.

- Aplicaciones de software.
-Redes e Internet de las Cosas.
-Inteligencia Artificial.

Ingenieria Mecdnica

-Mecdanica de precision.
- Mecdanica vehicular.

Ingenieria de los materiales

-Ingenieria civil e Ingenieria de la construccion.
- Ciencia de los materiales.
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Temadticas vinculadas a las categorias

Disenos

- Arquitecténico.
- Industrial.
-Moda.

- Grdfico.

- Publicitario.

Contabilidad, finanzas
y banca

- Contabilidad e impuestos.
- Gestion financiera y administraciéon bancaria.
-Seguros y Pensiones.

Servicios secretariales

-Secretariado.
- Gestidon de oficina.

Hosteleria y Servicios
Turisticos

-Hosteleria.
-Servicios turisticos.

Gestion de suministros

- Planificacién de la demanda.

- Abastecimiento.

-Produccion.

- Gestion de inventario y almacenamiento.

-Transporte (o logistical).

- Calidad.

-Devolucion por exceso o defectos de los
productos.

Mercadeo

- Atencion especializada del cliente.

-Venta de productos.

- Gestion del pequeno comercio y el del dmbito
internacional.

- Mercancias por carretera.

- Creacion y animacién de espacios comerciales.

- Gestion y control de ventas.

- Aprovisionamiento.

- Marketing.

- Compraventa internacional.

- Gestion comercial.

Seguridad y Proteccién
laboral

- Ergonomia (salud y seguridad ocupacional).
-Seguridad y salud en el lugar de trabajo.

- Bienestar industrial.

- Proteccién del trabajador.

-Seguridad laboral.

- Bienestar del trabajador (seguridad).

- Salud ocupacional e higiene industrial.
-Seguridad en el frabagjo.

- Manejo del estrés.

- Ambiente de frabagjo.
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3. Capacidades emprendedoras: Se refiere a la seccién del proyecto
mediante la cual las personas estudiantes demostrardn las competencias
técnicas adquiridas para el desarrollo empresarial, con el acompanamiento y

asesoria de la persona tutora.

En virtud de lo anteriormente expuesto, se plantea la elaboracién de un proyecto

mediante el cual las personas estudiantes puedan satisfacer una necesidad o dar

solucion a un problema de contexto de la sociedad, utilizando las competencias que

posee.

Requisitos técnicos para la elaboracion del proyecto

Los estudiantes deben contar con el apoyo del docente tutor o tutora y la asesoria
del docente Promotor de Emprendimiento e Innovacion del Centro Educativo quien
los asesora durante el proceso de investigacion y prototipado, asi como en el diseno

y cumplimiento de las hormativas de seguridad establecidas para tal efecto.

El equipo puede integrar a estudiantes de otros grupos de la misma especialidad
técnica o de otras especialidades. Adicionalmente, este equipo puede solicitar
apoyo de ofros docentes del centro educativo (académicos y técnicos) para el

desarrollo de cada uno de los componentes del proyecto.

El proyecto debe ser un trabajo u obra original de la persona estudiante o equipo

participante.

No califican para participar en la EXPOTECNICA las compilaciones bibliograficas de
un fema relacionado con las categorias de participacion o solo demostraciones de

algun principio, y tampoco las monografias.

Evitar el uso de marcas comerciales y/o marcas registradas pertenecientes a
terceros. Si es necesario utilizarlas, se debe hacer el respectivo reconocimiento

explicito de la autoria.
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e Evitareluso de logos, obras de cualquier género o especie, imagenes, disenos, frases,
musica, ilustraciones o elementos que no hayan sido creados por las personas

participantes. En caso de hacerlo, dar el crédito correspondiente.

e Respetar los derechos de terceros, asi como los relacionados con la propiedad

industrial, autor o creador, personalidad, imagen, privacidad y publicidad.

e Prescindir del uso de imagenes que incluyan a menores de edad o en situacion de
discapacidad, sin el respectivo consentimiento escrito de los padres, madres o

representantes legales.

e Los documentos y materiales asociados al proyecto no pueden incluir material
inapropiado, obsceno, difamatorio, pornogrdfico, discriminatorio u ofensivo para

cualquier grupo o sector de la poblacién.

El Informe escrito

El informe escrito es un texto que recopila la informacién en forma clara, precisa
y coherente, segun la estructura planteada en este documento. Debe evidenciar una
organizacion légica de las ideas y reflejar que los y las estudiantes se apropiaron de Ia
informaciéon bibliografica, es decir, que la saben utilizar para construir sus propios
argumentos y conclusiones. No es un “recorte y pegue” de sitios digitales o una copia

bajada de un sitio electronico (por ejemplo, de internet).

El informe escrito del proyecto es un documento indispensable para la
participacion en la EXPOTECNICA. Su objetivo es comunicar el tipo de investigacion,
metodologia y resultados obtenidos, de forma directa y sencilla. El método cientifico
establece un orden l6gico en la forma de hacer investigacion, la misma norma se toma

como base para presentar el informe.

El informe deber ser revisado por personas docentes de aula, tutor y jueces,
quienes evaluardn el frabajo y la metodologia utilizada, la concordancia y la
confiabilidad entre los resultados obtenidos y los esperados. Otro aspecto por examinar
es si las conclusiones y/o recomendaciones son correctas. Un grupo de especialistas en
la materia comparardn los resultados escritos con la presentacién de la propuesta de

proyecto, prototipo funcional, su viabilidad técnica y sostenibilidad.
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Estructura del informe escrito

1. Portada

La portada incluye los siguientes componentes: titulo, indicacion si el proyecto
requiere estudios a largo plazo (si aplica), categoria del proyecto, nombre de
participantes, nombre del docente tutor, centro educativo, CORVEC y correos

electréonicos de las personas estudiantes.

La finalidad del titulo del trabajo es informar cudl es el contenido de este. Debe
redactarse en el idioma espanol, con el menor niUmero posible de palabras, de forma

especifica, consistente con el tema determinado y ubicarlo en el tiempo y espacio.

2. Resumen

Es una sintesis breve del contenido del proyecto (150 palabras como mdaximo) y

contiene los aspectos mds relevantes del desarrollo, tales como:

e Planteamiento del problema o necesidad que satisface.
e Objetivos.
e Descripcién del o los procedimientos.

e Resultados obtenidos.

Permite a los potenciales lectores formarse una representacion concisa de la
informacién contenida en el documento primario. Debe ser escrito de forma directa y
usando el tiempo presente. Este resumen debe contener en pocas palabras: 3Qué hizo?
2Como lo hizo? zCudles fueron los resultados? sCudl es la conclusion a la que han
llegado? (Charpin, 2008).

3. Infroduccion

La introduccidon es una seccidon muy importante en la descripcidén de un proyecto.
Es seguramente lo mds leido y que determinard, en gran parte, la actitud del lector en
adelante. La funcidn es describir la esencia y el contexto del proyecto, al tiempo que
presenta de forma clara el orden de los distintos tfemas que contiene. Es recomendable

escribir la infroduccién una vez que se finaliza el proyecto escrito.

Este apartado del informe escrito debe incluir:
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Planteamiento del problema: se realiza un andlisis del entorno que le permita
valorar la viabilidad del abordaje a partir del andlisis de contexto, el tiempo
disponible y los recursos y competencias requeridas, de manera que pueda
determinar si estd en capacidad de brindar o proponer una solucion. De dicho
andlisis se extrae el problema o necesidad por resolver con el proyecto, en
forma concretay simple. El planteamiento realizado como una pregunta es una
manera especifica y precisa que orienta el estudio hacia los objetivos que se
persiguen.

Antecedentes y justificacion del proyecto: los antecedentes se refieren a la
revision de trabajos previos del tema de estudio. Son fuentes primarias que
aportan datos al estudio, sea de naturaleza numérica o verbal (publicaciones
recientes, resulfados de investigaciones anteriores, experiencias personales,
revistas especializadas, ponencias, conferencias, congresos, entre otros).
Poblacién beneficiada: se refiere a la poblacion meta a la cual va dirigido el
proyecto.

Justificacion: Se refiere a spor qué se escogid el tema?2 3Cudles fueron las
razones y el propdsito que motivaron su implementacione 3Cudl es Ia
conveniencia o relevancia de hacerlo?2 3Cudles son los beneficios y a cudl

sector de la sociedad esta dirigida?

Es muy importante destacar el provecho que se obtiene del proyecto y el

beneficio que obtendrdn la poblaciéon estudiantil y la comunidad.

4. Marco Tedrico

Un marco tedrico es un grupo central de conceptos y feorias utilizadas para

formular y desarrollar un argumento en un proyecto o investigacion. En esta seccion se

revisa la literatura, a saber: articulos, revistas, periddicos, estudios y libros especificos. No

hay que escribir toda la informacién que se encuentre, Unicamente se cita la fuente o

los tfrabajos relacionados con la tematica.

El marco tedrico no debe ser redactado como una lista de conceptos. Debe

contemplar la adopcidon de una teoria o supuesto. Ello implica analizar y exponer los

enfoques tedricos y prdcticos considerados como vdlidos o aplicables a los objetivos del
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desarrollo y que pueden ayudar a entender o a reconocer mejor los hechos o datos

significativos.

Las definiciones relevantes ayudan a construir el marco tedrico. Se trata de
precisar los conceptos mds importantes afines al tema vy las relaciones entre diversas

variables. La revision de la literatura permite familiarizarse con el avance obtenido.

5. Objetivo General y Especificos

e Objetivo General. El objetivo general es el fin principal que se pretende
alcanzar mediante la ejecuciéon del proyecto. Debe responder al qué y para
qué del proyecto y refleja una estrecha relacién con la justificacion
planteada. Su redaccién se inicia con un verbo en infinitivo, es coherente,
clara, concisa, realista y puede traducirse en acciones concretas.

e Objetivos Especificos. Son el efecto, el fin directo o especifico que se espera
alcanzar con el proyecto; se derivan del objetivo general para
operacionalizarlo. Su redaccion debe considerar las instrucciones indicadas
para el objetivo general. Es necesario considerar un minimo de tres objetivos

especificos.

Cabe destacar que los objetivos se orientan a los elementos bdsicos del
problema, son claros y precisos, asi como medibles u observables con el apoyo de

instrumentos (encuestas, diseno experimental, tablas de observacion, entre otros).

é. Metodologia

En este apartado, se pretende dar respuesta a las siguientes interrogantes:

5COmo se hizo? 3Quién? 3Cudndo? 3Donde?

La metodologia es la descripcion de como se va a desarrollar el proyecto. Es un
proceso sistemdtico y consistente que permite registrar y analizar periddicamente la
informaciéon. Valora el progreso y logros, pero también los problemas y obstdculos
potenciales durante el desarrollo, lo que permite realizar ajustes y correcciones para

incrementar las oportunidades de éxito.
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El método responde a la pregunta zcémo? y se escribe en secuencia
cronoldgica. Es el medio utilizado para llegar a un fin. Su significado original senala el

camino que conduce a un lugar.

El desarrollo de este apartado incluye la explicacion del diseno y desarrollo del
producto, servicio o prototipo que brinda solucién al problema o necesidad detectada.
Es importante indicar que el desarrollo de un prototipo consiste en una representacion o
simulacion de lo que serd el producto o servicio sugerido, que permita mostrar el diseno
o caracteristicas del producto o servicio que él o la estudiante propone para la solucion

del problema o necesidad.

Es necesario incluir la lista de materiales ufilizados durante el desarrollo del
proyecto. Adicionalmente, debe indicarse el cronograma de actividades (tabla que
distribuye el tiempo en las etapas, semanas o meses que durard el proyecto). El
seguimiento del proyecto es de vital importancia para garantizar el cumplimiento de las

actividades y logro de las metas planteadas.

Como parte de la metodologia desarrollada, se requiere la elaboraciéon de la

bitdcora, cuyas caracteristicas y estructura se detallan a continuacién.

7. La Bitdcora

La bitdcora es un documento de uso diario detallado permanente acerca de un
proyecto. Es un componente critico para la realizacidon de una investigacion y requiere
ser presentado junto con el informe escrito y el prototipo del proyecto que debe
funcionar correctamente. La bitdcora registra cada aspecto del proyecto, desde el

concepto inicial hasta el andilisis final, la conclusion y el prototipado.

A diferencia de ofras partes del proyecto, no se espera que este documento esté
ordenado o libre de errores. Se puede comparar con un diario de notas manuscritas,
con las fechas y horas en que ocurren eventos importantes. Como minimo, la bitdcora
debe contener todas las actividades realizadas durante el desarrollo del proyecto, las
notas de investigacion y cualquier material de sustento, como grdficos o fotografias,

relacionados con el desarrollo del proyecto (si corresponde).
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La persona docente tutora da apertura a la bitdcora, una vez que aprueba el
proyecto, y registra el avance mediante su firma en cada una de Ias sesiones de frabajo.
La no presentacion de la bitdcora es motivo de descalificacién por parte del CTR, en
cualquiera de las etapas de la EXPOTECNICA.

Las anotaciones deben mostrar consistencia y minuciosidad, pues son un
respaldo para escribir el informe escrito. Lo que se necesite registrar puede llegar por
cualquier canal: observacion, olfato, audicion, tacto o gusto. La persona estudiante
puede anotar hallazgos, descripciones, observaciones, testimonios que enriquecen la
investigacion o un relato de los problemas que van surgiendo en el desarrollo del
proyecto. Lo importante es no esperar hasta el final para empezar a construir una

bitdcora, porque entonces habrd olvidado detalles que podrian ser fundamentales.

El estudiantado y la persona tutora deben utilizar el formato de la bitdcora
incluida en este documento. En las etapas de la EXPOTECNICA siempre se presenta una

copia de la bitdcora, el original es propiedad de los participantes.

A continuacion, se presentan en forma de lista varias ideas sustentadas en la
Propuesta tomada del Programa “Estudiantes como Cientificos”, Cuaderno Del

participante, p.13, Pellegrini, Barbara, San José, Costa Rica, MICIT, 2003:

¢Qué puedo usar?

e Uncuaderno pequeno (papel en blanco, papel rayado, papel para graficar).

e Un portafolio de tres anillos (hojas en blanco, hojas rayadas, hojas para
graficar).

e Hojas de trabajo de registro diarias.

e Libreta de campo o un cuaderno borrador que indica que se cumple con el
requisito.

e Redlizar las anotaciones solo con Idpiz o lapicero.

¢Cuando hacer las anotaciones?
Durante cada sesidén de trabajo.
¢ Qué incluir?

e Portada.
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e Fecha (dia, mes, ano).

e Hora (a.m., p.m.).

e Nombre y firma de los estudiantes.

e Actividad de investigacion.

e Datos o informacidén recopilada.

e Tablas de datos.

e Dibujos, diagramas, graficos.

e Andlisis de los datos.

e Notas sobre observaciones (seguir las practicas recomendadas del campo de
estudio cientifico).

e Temas discutidos:

e Eventosinesperados.

e Preguntas adicionales.

e Preocupaciones.

e Cambios en el procedimiento.

e Comunicaciones (telefénicas, escritas, reuniones).

La persona docente se encarga de revisar las bitacoras

y lo hace constar mediante el uso de su firma y sello.
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Modelo de portada para la bitdcora

. Escudo del
Nombre del centro educativo
Centro
Nombre de la Regional o CORVEC que representa Educativo

Bitdcora del proyecto.......

Categoria del proyecto

Nomlbre de los estudiantes

Nombre del docente tutor y/o mentor

Ano

el
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Modelo de Bitacora

Escudo del
Nombre del centro educativo Centro
Nombre de Regional o CORVEC que representa Fducativo
BITACORA PARA LOS PROYECTOS DE ExpoTECNICA
Bitdcora N° Haga clic aqui para escribir texto. Fecha: Hagao clic aqui para escribir

una fecha.

Nombre completo de estudiantes: Haga clic aqui para escribir fexto. y Haga clic aqui
para escribir fexto.

Hora inicio: Haga clic aqui para escribir fexto. Hora finalizaciéon: Haga clic aqui para
escribir texto.

Materiales utilizados Haga clic aqui para escribir texto.
Lugar: Haga clic aqui para escribir fexto.
1. Actividad (es) redalizada (s):

1.1

1.2

2. Producto de la actividad realizada (datos, informacion, resultados de experimentos,
entre otros):

2.1
2.2
3. Andlisis de los productos recopilados:

4. Acciones requeridas:

Accion Responsable Fecha de entrega Estado

Observaciones: Haga clic aqui para escribir textfo.

Firma (s) del estudiante (s) : y

Firma del tutor (esté o no presente):
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8. Modelo de Negocios (para la fase Institucional)
Para el desarrollo de este componente, las personas estudiantes deberdn

presentar los siguientes aspectos:

Idea de Negocio

Una idea de negocio es una descripcion breve y precisa de la operacion bdsica

de la potencial empresa
Modelo de Negocio

Un modelo de negocio es una representacién que describe la generacion de un
bien o servicio que cubre las cuatro dreas principales: cliente, oferta, infraestructura y

viabilidad econdmica.

Alrededor de estas cuatro dreas se establecen nueve moddulos bdsicos para
comprender y para representar adecuadamente la loégica que sigue la empresa para
conseguir recursos. En cuanto al formato a utilizar para la presentacion del Modelo de
Negocio CANVAS, cabe indicar que los espacios dentro del lienzo visual son puntos de
referencia pequenos por lo que es necesario utilizar palabras claves en su descripcion

en el documento.

Ademds de la representacion grafica del Modelo Canvas (Anexo 5) se deben

desarrollar en el documento escrito los siguientes aspectos:

e Segmentos de mercado (SM). Como su nombre lo indica, identifica alos grupos
particulares de clientes a los cuales la empresa se va a dirigir.

e Propuesta de valor (PV). Presenta los aspectos particulares de la empresa que
permiten solucionar los problemas de los clientes, satisfacer sus necesidades y
hacer el producto o servicio valioso para ellos.

e Canales (C). Es la forma en la cual la empresa hace llegar a los clientes los
productos y servicios, y les comunica el valor de ellos.

e Relaciones con clientes (RCI). Hace referencia a la forma en que la empresa

se relaciona con los clientes en los diversos segmentos de mercado.

ﬁ.;.)(& G

*EDICION

48



MINISTERIO DE GOBIERNO /et e B o™
EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA /

e Fuentes de ingresos (Fl). Hace relacion a los mecanismos mediante los cuales
se obtienen los ingresos para la empresa cuando los clientes adquieren las
propuestas de valor que la empresa les ofrece.

e Recursos clave (RC). Hace relacién a los diversos activos y recursos que son
necesarios para poder elaborar, ofrecer y enfregar los productos y servicios
que constituyen la propuesta de valor.

e Actividades clave (AC). Hace relacién a la identificacion de todas aquellas
actividades fundamentales para la operaciéon de la organizacion.

e Estructura de costos (EC). Hace relacion a la identificacion de los diversos

elementos que implicardn inversiones, costos y gastos.

9. Plan de Negocios (Para los clasificados a la Etapa Regional y Nacional)
Para el desarrollo de este componente, las personas estudiantes deberdn

presentar los siguientes aspectos:
La definicion del negocio o emprendimiento

Esta describe el negocio que se va a redlizar, asi como aspectos bdsicos

relacionados con este, tales como las razones que justifican su puesta en marcha.

La parte o seccion de la definicion del negocio deberia incluir los siguientes
elementos: los datos bdsicos del negocio, la descripcidon del negocio, las caracteristicas
diferenciadoras, las ventajas competitivas, el mercado objetivo, la vision y la mision, las
razones que justifican la puesta en marcha del negocio, los objetivos del negocio vy las

estrategias del negocio.
El estudio de mercado

El estudio de mercado describe aspectos relacionados con el mercado, tales
como la industria a la cual va a pertenecer el negocio, el mercado objetivo al cual se

va a dirigir, y la competencia que va a tener.

La parte o seccion del estudio de mercado deberia incluir los siguientes
elementos: el andlisis de la industria, el andlisis del mercado objetivo, el andlisis de la

competencia, el prondstico de la demanda y el plan de marketing.
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El estudio técnico

El estudio técnico o plan operativo describe los requerimientos fisicos del negocio,

asi como el funcionamiento de este.

La parte o seccidon del estudio técnico deberia incluir los siguientes elementos: los

requerimientos fisicos, el proceso del negocio y el local del negocio.

La organizacion

La organizacion describe coémo estard organizado el negocio y cdémo se
relacionardn entre si las diferentes areas, departamentos o unidades orgdnicas que lo

conformardn.

La parte o seccion de la organizacién deberia incluir los siguientes elementos: la
estructura o forma juridica, la estructura orgdnica, los cargos y las funciones, el
requerimiento de personal, los gastos de personal, los sistemas de informacion vy el perfil

del equipo directivo.
El estudio de la inversion y financiamiento

El estudio de la inversidon y financiamiento senala la estructura de la inversion, y

describe los aspectos relacionados con el financiamiento del proyecto.

La parte o secciéon del estudio de la inversidon y financiamiento deberia incluir los
siguientes elementos: la inversion fija, los activos intangibles, el capital de trabajo, la

inversion total, la estructura del financiamiento y las fuentes de financiamiento.
El estudio Econdmico (ingresos-egresos)

El estudio de los ingresos y egresos senala los futuros ingresos y egresos del negocio
para el periodo de tiempo en que estd proyectado el plan de negocios. Este estudio
incluye: los presupuestos de ingresos, los presupuestos de egresos, el punto de equilibrio,
el flujo de caja proyectado, el estado de ganancias y pérdidas proyectado y el balance

general proyectado.
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Andlisis Financiero (evaluacion del proyecto)

El andlisis financiero del proyecto muestra los resultados del comportamiento del
negocio; se ha de demostrar que el proyecto es rentable; en cudnto fiempo se

recuperard la inversiéon y cudnto es lo que se espera obtener por ella.

10.Discusion de los Resultados y Conclusiones

Los resultados tienen relacién con los objetivos planteados. 3Qué encontrée,

2cOmo va a presentar esta nueva informacion?

Utilizar un espiritu analitico y capacidad de sintesis para analizar los resultados,
eliminar material trivial o poco importante. Saber cuédndo un grupo de unidades de
informacioén, términos o acciones se pueden agrupar bajo un término genérico que los

incluya. Ser objetivo y evitar la redundancia.

Algunos recursos importantes para analizar los resultados son las mediciones,

cuadros v figuras:

e Mediciones. Responden a la pregunta gcudnto? Deben ser exactas, por
ejemplo, si se calentd una mezcla se indica exactamente la temperatura
utilizada. Algunas veces son necesarios los andlisis estadisticos.

e Cuadros y Figuras. Los resultados se pueden presentar con cuadros, grdficos,
tablas o proyecciones, debidamente enumerados y con sus titulos. Su objetivo

es resumir la informacidén y presentarla de manera estética y resumida.

Las conclusiones deben ser redactadas como un listado de oraciones
relativamente cortas, basadas directamente en los resultados obtenidos y en la
evidencia experimental del frabajo realizado. Se presentan de lo mds a lo menos

importante.

11.Competencias para el desarrollo humano

En esta seccion, se solicita una explicacion breve de las competencias para el

desarrollo humano que se han logrado potenciar a partir del desarrollo del proyecto,
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enfatizando en aquellas competencias que han conseguido desarrollar o potenciar,

desde el punto de vista personal y social.

Se debe considerar, los aspectos de mejora que se han logrado alcanzar
mediante el desarrollo de los componentes y etapas del proyecto, los cuales han
permitido adquirir nuevos aprendizajes. Esto se logra a través de un proceso de

autoevaluacion que debe redalizar la persona estudiante.

Cabe resaltar que las competencias para el desarrollo humano, se potenciardn
en la etapa nacional, donde se brindardn espacios de superacion y herramientas para
el desarrollo social, personal y laboral, mediante la implementacion de talleres, charlas
y actividades lUdicas, relacionadas con temas de la actualidad, empoderamiento,

liderazgo y emprendimiento.

A continuacién, se presenta la tabla 6 que confiene indicadores para la
autoevaluacion de aspectos relacionados con el drea social y afectiva, la cual debe

ser completada por cada una de las personas estudiantes que realizaron el proyecto.

Tabla 6. Autoevaluacion relacionada con la adquisicion o fortalecimiento de las
competencias para el desarrollo humano por parte de la persona estudiante

Indicadores de logro Si  No Observaciones

1. Soy tolerante ante la variedad de maneras de
actuar o pensar de las personas que me rodean.

2. Demuestro capacidad en la prevencién de
consecuencias negativas producto de
sifuaciones que se presentan en momentos
dificiles

3. Readlizo acciones mediante las cuales denoto
consideraciones por los sentimientos y
necesidades de los ofros.

4. Efectio con empeno las obligaciones o
responsabilidades que se asignan superando los
obstdculos que se presentan para el logro de los
objetivos trazados.

5. Selecciono alternativas de solucién a los
problemas que se presentan, eligiendo aquellas
qgue favorecen el bienestar del mayor nUmero de
personas involucradas.
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Indicadores de logro

Fomento una cultura y ambiente de convivencia
en el cual las personas se traten con respeto,
cortesia y equidad, promoviendo la igualdad de
oportunidad para todos.

/

Si

Direccion de Educacion Técnica y
Capacidades Emprendedoras

[\ [o)

Observaciones

Muestro apertura al didlogo con los demds.

Implemento nuevas ideas, junto con los ofros.

Incorporo los errores como parte del proceso de
creacion.

Demuestro capacidades para atreverme a
innovar y a hacer cosas distintas, aungue no esté
seguro o segura del resultado.

. Aplico el estilo de liderazgo positivo en procura

del bien comuUn y el cumplimiento de las metas
frazadas en el proyecto.

Genero confianza y empatia en mis companeros
y companeras.

Fomento el respeto, la comunicacién y la
organizacion.

Inspiro y motivo a otros con mi accionar.

Demuestro capacidades para la toma de
decisiones de manera segura y oporfuna

Muestro capacidad de cambiar de ideas ante
sugerencias o criticas

Respeto y cumplo los acuerdos tomados por el
equipo

Comunico desacuerdos sin imponer mi decisiéon.

. Soluciono conflictos asertivamente, negociando

o mediando entre las partes.

Represento con decision al equipo o colectivo
de companeros o personas a las que lidero.

Atécnica
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12.Referencias

Citar y hacer referencias a autores es indispensable para evitar el plagio. En el
informe escrito Unicamente se incluyen las fuentes de informacidén citadas en el texto de

la investigacién, con base en las normas del American Psychological Association (APA).

Las referencias utilizadas deben ser variadas y evidenciar la calidad y relacion
directa con el tema del proyecto (tesis, libros, articulos, entrevistas, repositorios y paginas
Web, enfre ofros). Ademds, se requieren fuentes que no superen los 10 anos de vigencia,

con respecto al ano de consulta.

13.Anexos o Apéndices (Opcional)

La principal diferencia entre apéndice y anexo es que los apéndices son textos
creados por la persona autora para complementar su argumentacion, mientras que los

anexos son documentos creados por terceros y usados por el o la autora.

Ambos son elementos post-textuales utilizados para mejorar o comprobar el
razonamiento de un texto. Los apéndices se incluyen después de las referencias. Los

anexos se ubican después de los apéndices.

Es posible usar el apéndice para incluir datos en bruto, instrumentos de

investigacion y material adicional.
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Anexo 1. Calendarizacion de actividades

Meses Actividad Responsables
Envio de solicitud de Sede Regional a los
DGEEC
Sl Presidentes de CORVEC
11-15 marzo i fe i i I t
5 Divulgacion de los lineamientos a los centros DGEEC

educativos.

Coordinadores Técnicos,

Eleccion del Comité Regional e Institucional e FeselEmiges, con
. . ., . empresa, Promotor de
Marzo informar la designacion de la sede regional -
emprendimiento  y un
para el 2024. docente seleccionado
por la persona directora
Marzo a i ic desarrollo de los proyectos en
. Invesfigacion y de . Proy Estudiantes y tutores
septiembre | cada centro educativo.
13-17 mayo | Taller Planes de negocios
Tutores 2023
finalistas 2023
Taller Planes de negocios
10 al 14 junio | . Tutores 2024
] finalistas 2024
5al30de |Fecucion de la EXPOTECNICA etfapa | ersondl docente 'y
nstituG | administrativo  de  los
agosto nstituciondl. centros educativos
Implementacion de las mejoras sugeridas
02 al 23 de P ) ) 9 . Estudiantes y  tutores
. durante el proceso de CITR y juzgamiento
septiembre |. . . ganadores
institucional.
2al 9de Entrega de Documento Escrito de Proyectos ESTUd'qmes' .
. Finalistas 2023 Coordinadores Tecnicos
septiembre INASTas y tutores ganadores 2023
Inscripciobn a Feria Nacional 2024 de los
18 al 20 de P o . Coordinadores Técnicos
. proyectos finalistas y proyectos Cooperativos
septiembre y tutores ganadores 2023
2023
23 al 27 de ipcié t la etapa
. Inscrlpaon de los proyectos para o) Coordinador técnico (a)
septiembre | Regional por CORVEC.
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Meses Actividad Responsables
Ejecucion de la etapa Regional por CORVEC
Fecha CORVEC Sede
San José Global | CTP San
Sebastian
8 octubre Caribe CTP Padre
Roberto Evans
Saunders
Unidos por la | CTP Braulio
Excelencia Odio Herrera
9 octubre
Llanuras y | CTP Nataniel
Montanas del | Arias Murillo
Norte
CORVECA CTP Jesus
10 octubre L Ocana ) . .
07 al 18 Técnicos de | CTP  Piedades Equipos regionales
Occidente Sur
octubre . CTP San Isidro
11 octubre | Heredia .
de Heredia
Puriscal Unido CTP Puriscal
14 octubre Entre Volcanes y | CTP Pacayas
Café
15 octubre | Pacifico Centrall IPEC
Puntarenas
FETSUR CTP Osa
16 octubre Nahualt CTP Fortuna de
Chorotega Bagaces
La Amistad CTP
Ambientalista
17 octubre Isaias Retana
Chorotega
Peninsular CTP Cartagena
Envio de proyectos revisados por el CITR | Coordinadores técnicos
28 al 30 de . . .
tubre Regional (en digital) a la DETCE con la|de las instituciones
oc implementacién de mejoras sugeridas. ganadoras
4al8 . -
R Revision de proyectos Finalistas 2024 a cargo )
noviembre CTR Nacionall

del CTR Nacional

g
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Meses Actividad Responsables
25 Cf' 29de | fjecucion de la etapa Nacional en el CTP San Eﬁgr::s menffi:@f:;:‘
noviembre | pfqel de Alajuela ' & '
cooperantes
Diciembre Envio de oficio de la eleccién de la sede
. Presidente del CORVEC
2024 regional para la EXPOTECNICA 2025 o la DETCE. | oo ooe &€

Fuente: DETCE

Anexo 2. Formularios Requeridos para la Participacion en la EXPOTECNICA

Los formularios denominados ExpoTEC son de cardcter obligatorio y su uso

correcto garantiza la participacién de los actores involucrados en la competicion

estudiantil.

A continuacién, se muestra el nombre, descripcidn y responsables de los

formularios utilizados.

Nombre del oz . .
. Informacion solicitada Responsables
formulario
Datos generales del centro educativo,
estudiantes, tutor y mentor. Nombre, Estudiantes, persona
ExpoTEC-1 o - - N .
descripcion, requerimientos técnicos y docente tutor* y mentor
fechas de implementacién del proyecto.
Consentimiento informado para el manejo Padre, madre o
ExpoTEC-2A de fotografias o imagenes de los responsable legal de la
participantes menores de edad persona estudiante
Consentimiento informado para el manejo
ExpoTEC-2B de fotografias o imdgenes de los Persona estudiante
participantes mayores de edad
Proyectos que utilizan quimicos peligrosos Persona docente tutor,
ExpoTEC-3 i . - .
y/0 agentes bioldgicos (microorganismos). mentor y estudiante
relacioncdos son Guimices peigroos Persona estudiane,
ExpoTEC-4 - o o8 IS ' docente tutor o cientifico
actividades, microorganismos exceptos de oo
., ) calificado
aprobacion previa.
Persona estudiante,
ExpoTEC-5 Tejidos de animales vertebrados. docente tutor o cientifico

cdalificado

)
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Nombre del 0z . .
. Informacion solicitada Responsables
formulario
ExpoTEC-6 Experimentos con animales vertebrados. Estudiantes
Personas estudiantes, CIR,
ExpoTEC-7 Experimentos sociales con seres humanos. profesional en veterinaria
y docente tutor
Personas estudiantes,
Consentimiento informado participante en ClOBETIE U, peelE,
ExpoTEC-8 P P madre o representante

experimentos con seres humanos.

legal y participante en la

investigacion.
Expo TEC-9(*) Evaluacién de la exposicion del proyecto. Juez
ExpoTEC-10 (*) | Evaluacién del informe escrito del proyecto. | CTR
Evaluacion de la exposicion del proyecto
ExpoTEC-11(*) | con dominio lingUistico en una lengua Juez

extranjera

CTR (No debe haber dos
insfrumentos con el mismo

ExpoTEC-12 Acta de Resultados (Institucional-Regional) . :
nUmero) Mejor que sean
12y 13

ExpoTEC-13 Certificado de Ganadores (Institucional- CTR

Regional)

Los formularios EXPOTECNICA no pueden ser adaptados o alterados. Cuando se

completan, los participantes aceptan los lineamientos y disposiciones determinadas por

la organizacién de la competicion.

La presentacion del ExpoTEC-1 es requisito para la inscripcidon de los proyectos en

cada etapa. Sin embargo, la revision del documento por parte del CTR da fe de que el

proyecto presentado por el estudiantado es de calidad y cumple con los lineamientos

establecidos por la organizacion.

™
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Anexo 3. Formato del documento escrito

e Tamano del papel: carta.

e Madargenes: 2.54 cm (1 pulgada) en cada borde de la hoja (superior, inferior, izquierda,
derecha).

o Fuentes:

Calibri — 11 puntos

fuentes
Sm Serifa < Arial — 11 puntos

Lucida Sans Unicode - 10 puntos

-
~
Times New Roman — 12 puntos
fuentes
. Georgia — 11 t
con serifa e T T pmes
— Computer Modern — 10 puntos

e Interlineado: 1,5. Debe haber solo un salto de linea entre pdarrafo y parrafo, el cual
se realiza al presionar la tecla ENTER. Para anadir un capitulo adicional, se debe
crear un salto de pdgina entre los dos capitulos, esto se puede hacer tecleando CTRL
+ ENTER al final del parrafo.

e Titulos y subtitulos: El titulo del documento solo lleva la primera letra mayUscula y el
resto en minUscula, a excepcion de los sustantivos propios; tampoco debe ir en
negrita, solo los titulos de los niveles del 1 al 4 denfro del documento.

e Alineacidn de los parrafos: justificada a la izquierda.

¢ Figuras, imagenes, fotografias y tablas: se presentan con numeracién propia, titulo y
fuente. El estudiante debe cerciorarse de que las fotografias o imdgenes cuya
referencia es Internet no violen la propiedad intelectual.

e Sangria: Es necesario dejar 0,5 cm desde la pestaia disefio de Word, al comienzo
de cada de cada pdarrafo.

e Numeracidén de pdginas: se ubica en la esquina superior derecha de la pdagina. La
numeracion desde la portada hasta las listas de tablas y figuras, incluyendo las
pdginas de dedicatoria y prefacio deben estar numeradas con nUmeros romanos. A
partir de la infroduccidén o presentacion, se numera con ardbigos.

e Citas y referencias bibliogrdficas: segin formato de la American Psychological

Association (APA) vigente.

ﬁ.;.f)(& G
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Se debe tener en cuenta la ortografia y puntuacién del documento. La
redaccion del documento se hace en forma impersonal (por ejemplo: se propone y no
yo propongo O nosotros proponemos). Los pdrrafos deben tener una dimension
moderada para que faciliten la lectura y las ideas puedan entrelazarse de la mejor

manerda.

Tipo de Fuentes y Tamanos para la Elaboracion de la Portada

Nombre del centro educativo (Times New Roman tamano 20)

corvec (Times New Roman tamano 18)
Titulo el provecto (1 1MES New Roman tamano 24)

Indicacién tipo de proyecto (Times New Roman tamano 20)
categoria (TIMes New Roman tamaro 20)

Primer autor, Segundo autor (Times New Roman tamarfio 14)
Nombre del docente tutor (a) (Times New Roman tamafio 12)

Primer.autor@correo.com (Courier, tamafio 11)

Segundo.autor@correo.com (Courier, tamafio 11)
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Anexo 4. Indicaciones del area de exposicion
Apoyo visual en la exposicion del proyecto

El objetivo es atfraer e informar a los visitantes, publico en general y jueces, en
relacion con aspectos relacionados del proyecto y los resultados obtenidos. Se debe
exhibir en el espacio asignado, con una presentacidn clara, concisa y segun las
regulaciones establecidas. El apoyo visual en la presentacion puede ser mediante un

cartel o utilizando medios digitales.

El estudiantado puede utilizar maqueta, prototipo funcional o video como
recursos de presentacion. También se permite el uso de recursos tecnoldgicos como

computadora o monitor. No se permite el uso de proyector de multimedia.

Montaje y Presentacion del Cartel

Las personas estudiantes no pueden disponer de las paredes del estand para
sostener los carteles, por lo que deben calcular con anterioridad el espacio disponible
para ubicar el cartel de presentacion y el prototipo: mesa de 1 m. por 1 m.

Los proyectos que presenten carteles que excedan el drea de exposicion
establecida o que impliquen un riesgo para los expositores o visitantes, pueden ser
descalificados por el CTR durante la fase de instalacién.

La siguiente ilustracion es un ejemplo de como se distribuye la informacién en el
cartel. A discrecion de los expositores, pueden utilizar elementos grdficos como

fotografias, cuadros y figuras debidamente identificados con numeracién, titulo vy

fuente. Metodologia

Resultados

. Poblacién
Titulo del proyecto — — .
proy - ] beneficiada
Nombre deilnstitucion L — Modelo de
y estudiantes B negocios
Objetivos generalesy = — Analisis y
especificos T~ discusién de
Planteamiento del — resultados
problema == Conclusionesy
recomendaciones

llustracion 6. Modelo de cartel de presentacion para personas estudiantes
Nota: A€ secundaria
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Especificaciones del Estand

El Comité de seguridad, montaje y equipo de la etapa institucional serd el
encargado de asignar el espacio fisico para la exposicion de cada proyecto, de

acuerdo con el nUmero de participantes y el espacio disponible.

El drea del estand para la exposicion del proyecto debe tener una medida de 3
metros cuadrados (1,5 m x 2 m) aproximadamente. La superficie del estand no debe
exceder las siguientes medidas: 1,5 m de frente y 0,80 cm de fondo y 2.80 m de altura a

partir del suelo.

Cada cenfro educativo proporciona a cada equipo participante una mesa con
mantel y dos sillas, las cuales deben permanecer sin cobertores. Segun la disponibilidad
de recursos econémicos del Comité de Montaje, podrian facilitar a los educandos

suministros como papel periddico, cinta adhesiva, entre ofros.

El cartel de presentacion, el prototipo funcional y el informe escrito con la
bitdcora del proyecto deben ubicarse en el lugar asignado por el Comité de seguridad,
montaje y equipo, pues no se establece espacio extra. No es viable la utilizacion de
signos externos con el escudo del centro educativo o logos de patrocinadores para la

sesion de juzgamiento.

De igual manera, no se permite el uso de sustancias, fluidos, productos o
dispositivos en la fase de exposicion que impliquen riesgos potenciales a la salud,
seguridad de los participantes y visitantes. La organizacion proporcionard mobiliario
(mesa y 2ssillas); en el caso el uso de mobiliario adicional se debe solicitar a través del

formulario especifico para su valoracion.

Durante la etapa institucional, regional por CORVEC vy la nacional, las personas
estudiantes deben preparar una sintesis del desarrollo del proyecto para el publico
visitante y una presentacion oral de 20 minutos por juez, para luego dar espacio a una

sesion de preguntas.

ﬁ.;.f)(& G

*EDICION

64



MINISTERIO DE
EDUCACION PUBLICA | DE COSTA RICA

GOBIERNO

/

Direccion de Educacion Técnica y

/ Capacidades Emprendedoras

Anexo 5. Ejemplo de representacion grafica del Modelo CANVAS

Socios Claves

! Mt"!
; is
Tiendas
virtuales,
proveedor de
servidor,
programadores,
disefiadores y
auditores del
sistema

7 ACTIVIDADES
CLAVES
# % Desarrollo de
software, ofrecer
prototipos, publicidad,
exhibiciones,
administracién de
recursos y web.

6 Recursos
Prototipo,
computadoras,
internet, encuestas,
personal, tienda
virtual, sistema de
gestién. Dominio y
alojamiento web.

1

Propuesta de
Valor

¥

Catalogo para
mueblerias
utilizando un
software de
realidad
aumentada.

4 Relacién

Clientes O
Prueba gratuita del
software y
promocién a través
exhibiciones

3 Canales
Pagina
Ly 7= web, blog,
redes sociales,
campainias ads,
exhibiciones.

2
Segmento de
Clientes

Negocios y
empresas que
se dedicanala
ventas de todo

tipos de
muebles.

5 Fuentes de Ingreso
Venta del Software y Mantenimiento.
Se aceptan tarjetas de débito y crédito, cheques,
transferencias a diversos bancos de nuestro pais.

p, 4 9 Estructura de coste
& Pago al personal de desarrollo de software y
administracion, pago de dominios y alojamiento

web, pago de publicidad

g,

ﬁ..,ME G 2
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Anexo 6. Presentacion de las Tablas y Figuras, Segun Normas APA, 7° ed.

nimero de la tabla
Tabla 1 (_/_ Ve titulo

El titulo debe ser breve, pero claro y explicativo

Categoria Categoria  Categoria Categoria } Encabezado
WVariable 1 XX XX XX

Variable 2 XX XX XX

Variable 3 XX xx xx Cuerpo
Variable 4 XX XX XX

Variable 5 XX XX XX

Hillutet aut ut fugit, optatiam velibusa voluptate aliquost,
tem as dita corit, sum nonserum est litiberatist labo. Nem. Ut
poremquias dollabo. Ut quam

E _ Notas

Las tablas en estilo APA tienen los siguientes componentes bdsicos:

NUmero de tabla: el nUmero de la tabla (por ejemplo, Tabla 1) es lo primero que
aparece con negrita. Enumere las tablas en el orden en que se mencionan en la
investigacion.

Titulo: el titulo de la tabla se escribe en una linea con interlineado doble y debajo del
numero de la tabla. Utilice un titulo breve pero descriptivo, en cursiva.

Encabezado: las tablas pueden incluir una variedad de encabezados dependiendo
de la naturaleza y disposicidon de los datos. Todas las tablas deben incluir
encabezados de columna, con el texto centrado.

Cuerpo: el cuerpo de la tabla incluye todas las filas y columnas, incluso la fila de
encabezados). El cuerpo de la tabla puede ser de interlineado sencillo, 1,5 o doble.
Es recomendable centrar el texto en todas las celdas de la tabla; sin embargo, se
puede alinear a la izquierda para aumentar la legibilidad.

Nota: ufilice las notas para describir 1os contenidos de la tabla que no pueden
entenderse solo con el titulo o con los mismos datos; por ejemplo: abreviaturas,
atribucién de derechos de autor o explicaciones extras con asteriscos. No es un

punto obligatorio, se incluye solo si es necesario.

AN v
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Bordes de la Tabla

Se debe limitar el uso de bordes o lineas en la parte superior e inferior de la tabla,
debajo de los encabezados y encima de los totales de columna. No se emplean bordes
verticales para separar los datos ni tampoco alrededor de cada celda de la tabla. El
espacio entre columnas vy filas, asi como una alineacion de texto correcta debe ser

suficiente para aclarar las relaciones entre los elementos de |la tabla.
Ubicacion de las Tablas

Las tablas y figuras se pueden insertar en el texto después de que se mencionan
por primera vez o al agregar cada tabla en una pdgina separada, después de la lista

de referencias. Sila tabla es corta, se puede mezclar en la misma pdgina con el texto.

Figural ¢——— nlmero de la figura titulo de la figura

Retorno real de acciones americanas, titulos del tesoro americano, ovo y dolar de 1802 a 2012

1,000,000

Asset | Annualized y’ 5704997

Class Return
S100000  [Stocks 6.6%
Bonds 3.6%
Bills 2.7%

$10,000

Gold 0.7%

$1,000

- . Bonds,
i R e
imagen 4100 I Eg N - Bills
\q $10
n, Gold ;5452
s e !J W\/
50.10
0,05
Us Dollar

50,01
L pLt) Ay (LI 1882 %07 mn %47 1592 1987 2001

Nota El grifico representa el retorno descontado de 1a inflacion en el periodo, por eso, un dolar

en 2012 vale menos que un dolar en 1802. Tomado de Stocks for the Long Rum (p.120), por . I,

Siegel, 2014, McGrawHillEducation. L’ nota

Las figuras de estilo APA tienen los siguientes componentes bdsicos:

e NUmero de la figura: el nUmero de la figura debe aparecer con negrita. Las figuras

se enumeran en el orden en que aparecen en el documento; por ejemplo, Figura 1.
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e Titulo: se ubica una linea debajo del nUmero de la figura y con letra cursiva. El titulo
debe ser breve pero descripfivo.

e Imagen: inserte el grdfico, fotografia, dibujo u otra ilustracion.

e Leyenda: debe colocarse dentro de los bordes de la figura, con el fin de explicar los
simbolos utilizados en la imagen. Por ejemplo: “los puntos cuadrados representan
ganancias y los puntos redondos pérdidas”.

¢ Nota: describe aquello que no puede entenderse solo con el tfitulo o la imagen:
definiciones de abreviaturas o atribucion de derechos de autor. Incluya notas de

figuras solo si es necesario.

Como Referenciar una Imagen, Fotografia o Grdafico

Cuando se adapta o reproduce una tabla o figura que fue publicada
originalmente por otra persona, se debe proporcionar una declaracién de derechos de
autor debajo de la tabla o figura, asi como incluir la respectiva entrada de referencias

bibliogrdficas correspondiente. Por ejemplo:
Formato Bdsico

Nota. Adaptado de Titulo de la imagen, de Autor de la Imagen, afio de publicacién de la
imagen, Fuente. Tipo de licencia.

Imagen de Pagina Web

Nota. Adaptado de Virus VIH [Fotografia], por Consejo Superior de Investigaciones Cientificas,
2011, Flickr (https:/iflic.kr/p/aronSf). CC BY 2.0
Figura de Libro

Nota. Adaptado de Stocks for the Long Run (p. 120), por J. J. Siegel , 2014,
McGrawHillEducation.

Figura de Articulo de Revista

La revista, volumen y niUmero son la fuente.
Nota. Adaptado de “Titulo del articulo” (p. 187), por A. Apellido, 2019, Titulo de la Revista,
3(17).

Atécnica
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Derechos de Autor de Imdgenes

El hecho de encontrar alguna imagen o grdfico en Internet no significa que se
pueda reproducir liboremente. Es necesario prestar atencidn a los términos de los
derechos de autor, determinar si se necesita permiso y obtenerlo: ademads, acreditar la

declaracion de derechos de autor y entrada en la lista de referencias.
Figuras de Elaboracién Propia

Cuando la figura es de elaboracion propia, no es necesario agregar ningun tipo
de declaraciéon de derechos de autor. En APA se asume que todo lo que no tenga cita

(o declaracion de derechos de autor), es de autoria del propio autor.
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Anexo 7. Referencias segin Manual de Publicacion de la Asociacion
Americana de Psicologia, 7° ed.

Diferencia entre lista de Referencias y Bibliografia

Lista de Referencias

Es un listado de los materiales citados en el texto. Pueden ser escritos como libros
o pdaginas web y también audiovisuales, como podcasts y videos de youtube. Todos los
anteriores deben estar sustentados en el documento a través de citas. Las referencias
se seleccionan juiciosamente y se incluyen solo aquellas utilizadas en la investigaciéon y

preparacion del documento.

La lista de referencias se escribe a doble espacio y con sangria francesa. No se
deben incluir comunicaciones personales, como cartas, e-mails, entre otfros. En su lugar,

cite las comunicaciones personales solo en el texto del documento.

Bibliografia
Son los antecedentes de lectura de la persona autora o recomendaciones
adicionales al lector, que pueden incluir notas descriptivas. Es decir, en una bibliografia

se pueden incluir frabajos que de alguna manera influenciaron el texto que se escribiod.

Formato de las Referencias

La lista de referencias siempre debe iniciar en una nueva pdgina, separada del
texto. La palabra “Referencias” se escribe centrada en la parte superior de la pdgina,
con negrita; no se subraya ni se le asignan comillas. Todo el texto se escribe a doble
espacio. Cada referencia debe tener una sangria francesa a media pulgada (1,27 cm)

del margen izquierdo.

Elementos de la Referencia

La referencia incluye cuatro elementos bdsicos: autor, fecha de publicacién,

titulo del trabajo y fuente para recuperacion.

ﬁ':'ME g
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Informacidén de autor Informacién de titulo

A
I 1 | . \

Artola, I. y Artola, R. (2005). Croquis de un tatami. El Camarote Ediciones

l_'_l Y

Informacion de fecha Informacion de fuente

La lista de referencias se ordena alfabéticamente por el primer apellido del autor,

seguido de las iniciales del nombre.

Referencias con mads de un autor

Segun APA, 7° ed, una referencia puede presentar hasta 20 autores o mds de 20

autores. Ejemplo:

Guzmdn Ramirez, A., Orgulloso Martinez, A., Nieto, A., Vera, A., Sojo, A., Uthoff,
A., Rios, A., Iglesias, A., Lopez Montano, C., Forero, Torres, D., Cuellar, E.,
Vdasquez, H., Ocampo, J., Echavarria Soto, J., Villar, L., Vera, N., Casali, P.,
Montenegro, S., Clavijo Vergara, S. y Farné, S. (2019). Reforma Pensional
en Colombia. El debate pendiente. Bogotd, Colombia, Banco de la
Republica.

Referencias con Mas de 20 Autores

Cuando un libro tiene mdas de 20 autores, se enumeran los primeros 19 y luego se
utilizan los puntos suspensivos. Después de las elipses se escribe el Ultimo autor de la

obra.

Villa Gracia, A., Meo, A., Camacho Lopez, A., Miguez Santacruz, A., Horno
Lopez, A., Marcos Rafael, C., Daza Orozco, C., Rosain, D., Mercado
Mercado, E., Alvarez Gandolfi, F., Paula Alejandra, F., Del Vigo, G., Elena, G.,
Munoz, J., Banega Peyrot, J., Urbano, K., Diego, L., Guerra, M., Cobos Cobos,
T.... Cerdan Martinez, V. (2018). Narrativas visuales. Colombia: Fundacion
Universitaria San Mateo.
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Libro

Herrera Cdceres, C. y Rosillo Pena, M. (2019). Confort y eficiencia energética en
el diseno de edificaciones. Universidad del Valle.

Revista

Revista Castaneda Naranjo, L. A. y Palacios Neri, J. (2015). Nanotecnologia:
fuente de nuevos paradigmas. Mundo Nano. Revista Interdisciplinaria en
Nanociencias y Nanotecnologia, 7(12), 45-49.
https://doi.org/10.22201/ceiich.24485691e.2014.12.49710

Articulo en un Periddico

Carreno, L. (? de febrero de 2020). La disputa gremial por los aranceles a las
prendas de vestir. El Espectador.
https://www.elespectador.com/economia/la-disputagremial-por-los-
aranceles-las-prendas-de-vestir-articulo-9203768

Tesis o Disertaciones

Martinez Ribon, J. G. T. (2011) Propuesta de metodologia para la
implementacion de la filosofia Lean (construccion esbelta) en proyectos
de construccion [Tesis de Maestria, Universidad Nacional de Colombial].
http://bdigital.unal.edu.co/10578/

Pagina Web

Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura.
(1 de octubre de 2018). Nuevos datos revelan que en el mundo uno de
cada tres 50 adolescentes sufre acoso escolar.
https://es.unesco.org/news/nuevos-datosrevelan-que-mundo-cada-tres-
adolescentes-sufre-acoso-escolar

Leyes y Documentos Legales

Ley 1060 de 2006. Por la cual se modifican las normas que regulan la
impugnacion de la paternidad y la maternidad. 26 de julio de 2006. D.O.
No. 46341.
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Entrevistas

Sila entrevista es recuperable, entonces se elige el formato: archivo de
video de Youtube, pdgina web o podcast. Si no es recuperable, se cita como si fuera
una comunicacion personal.

Informes/Reportes

Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico (2020). La
dindmica de la urbanizacidn de Africa 2020: Africapolis, mapeando una
nueva geografia urbana. Estudios de Africa occidental, Editorial OECD,
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