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Ejemplo de Acta 
[bookmark: _GoBack]Acta N° Uno - dos mil veintidós. Primera  sesión ordinaria del dos mil veintidós de la Junta administradora, de la Incubadora XXX, ubicada en XXX,  celebrada el día miércoles dieciocho de febrero del año dos mil veintidós,  al ser  las catorce horas y veinte minutos, en la oficina XXX. Participan: Pedro Rodríguez Fernández Presidente, María del Carmen Vargas Quintero Vicepresidente, Carlos Enrique Benavides Quirós Secretario, Juan Alvarado Gómez Fiscal, Olga Nidia Villalobos Acuña Vocal Uno. Ausente con justificación Kattia Solano Abarca Vocal Dos. Los puntos de la agenda son: 1. Comprobación de quorum y apertura de sesión, 2. Lectura y aprobación de la agenda, 3. Lectura y aprobación de la literalidad del acta anterior, 4. Elaboración y aprobación del Cronograma Anual de Trabajo de la Incubadora de Negocios, 5. Aprobación de fuentes de financiamiento, 6. Aprobación del Reglamento interno de la Incubadora, 7. Aprobación de contratos/convenios con la Incubadora, 8. Lectura y aprobación de los informes presentados por el Administrador de la Incubadora. 9. Asuntos varios. Artículo uno: Comprobación de quorum y apertura de sesión. Con la presencia de cinco miembros, se comprueba el quórum por parte del presidente, quien abre la sesión. Artículo dos: Lectura y aprobación de la agenda. Se hace la lectura de la agenda y se aprueba. Artículo tres: Lectura y aprobación de la literalidad del acta anterior. Se procede a dar lectura del acta anterior y se aprueba sin objeciones. Artículo cuatro: Elaboración y aprobación del Cronograma Anual de Trabajo de la Incubadora de Negocios.  Se discuten y establecen las labores a incluir en el plan anual de esta Junta Administradora para el año dos mil veintidós. Se aprueba bajo acuerdo uno-uno-dos mil veintidós. Artículo cinco: Aprobación de fuentes de financiamiento. Se valoran las solicitudes de financiamiento presentadas por los proyectos A y B y se determina coordinar con el INAMU la asignación de ¢50,000.00 (cincuenta mil colones) mensuales al proyecto A y coordinar con COOPEXXX la asignación de 70 mil colones al proyecto B. Se somete a votación se aprueba por decisión unánime, bajo acuerdo uno-dos-dos mil veintidós. Artículo seis: Aprobación del Reglamento interno de la Incubadora. El presidente propone las siguientes modificaciones al Reglamento interno: Artículo 8, inciso g, que en adelante se lea “Solicitar,…”. Agregar al Artículo 15, el inciso a que se leerá “Luego,…” Se aprueban las modificaciones al Reglamento interno bajo el acuerdo uno-tres-dos mil veintidós. Artículo siete: Aprobación de contratos/convenios con la Incubadora.  El presidente hace lectura del convenio con XXX que indica… Se acuerda de forma unánime bajo acuerdo uno-cuatro-dos mil veintidós. Artículo ocho: Lectura y aprobación de los informes presentados por el Administrador de la Incubadora. Se lee el informe No. XX de labores presentado por el Administrador de la incubadora el señor Jorge Morales Carrillo. Se aprueba bajo acuerdo uno-cinco-dos mil veintidós. Artículo nueve: Asuntos varios. Se propone que para la próxima reunión se invite a los integrantes del proyecto XXX para que comparta la experiencia adquirida en el Encuentro de Jóvenes Emprendedores. Se cierra la sesión al ser las dieciséis horas y diez minutos y los acuerdos tomados quedan en firme.  Pedro Rodríguez Fernández, Pedro Rodríguez Fernández Presidente________________________________, Carlos Enrique Benavides Quirós Secretario _____________________________,.----------------U.L.------------------------
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